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คู่มือการขอรับบริการการเป็นผู้ประกอบการเริ่มต้นของนักศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

 

 

 

1. วัตถุประสงค ์ 

        1. เพื่อให้ข้อมูลท่ีถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบันเกี่ยวกับข้ันตอน เงื่อนไข หลักเกณฑ์ และเอกสารท่ี

เกี่ยวข้องในการขอรับบริการ 

        2. เพื่ออำนวยความสะดวกแก่นักศึกษาให้สามารถดำเนินการขอรับบริการได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว  

และเป็นระบบ ลดความซ้ำซ้อน  

        3. เพื่อส่งเสริมและสนับสนุนให้นักศึกษามีความรู้ ความเข้าใจ และแรงจูงใจในการเป็นผู้ประกอบการ 

สามารถพัฒนาแนวคิดทางธุรกิจและต่อยอดสู่การดำเนินธุรกิจได้อย่างเป็นรูปธรรม 

        4. เพื่อสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับสิทธิประโยชน์ ทรัพยากร และการสนับสนุนท่ีมหาวิทยาลัยจัดให้ อัน

ได้แก่ การให้คำปรึกษา การอบรมพัฒนาศักยภาพ แหล่งทุนสนับสนุน และเครือข่ายความร่วมมือ 

        5. เพื่อพัฒนาศักยภาพนักศึกษาให้มีทักษะด้านผู้ประกอบการ ท้ังในด้านการวางแผนธุรกิจ การบริหาร

จัดการ การตลาด และการเงิน อันจะนำไปสู่การสร้างคุณค่าและความยั่งยืนทางเศรษฐกิจในอนาคต 

ขอบเขต 
        1. ครอบคลุมข้ันตอนและกระบวนการขอรับบริการด้านการส่งเสริมและพัฒนาการเป็นผู้ประกอบการ
สำหรับนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ต้ังแต่การให้คำปรึกษาเบื้องต้น การยื่นคำขอ การพิจารณาอนุมัติ ไปจนถึงการ
ติดตามและประเมินผล 
        2. ครอบคลุมหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอรับบริการ รวมถึงเอกสารและแบบฟอร์มท่ี
เกี่ยวข้องในการดำเนินการ 
        3. ครอบคลุมประเภทของบริการท่ีมหาวิทยาลัยให้การสนับสนุน อาทิ การให้คำปรึกษาทางธุรกิจ การ
อบรมพัฒนาทักษะผู้ประกอบการ การสนับสนุนพื้นท่ีหรือทรัพยากร การเช่ือมโยงเครือข่าย และการสนับสนุนด้าน
แหล่งทุน (ตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 
        4. ครอบคลุมบทบาท หน้าท่ี และความรับผิดชอบของหน่วยงานและผู้เกี่ยวข้องในการดำเนินงาน เพ่ือให้
การให้บริการเป็นไปตามมาตรฐานเดียวกัน 
             5. ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติสำหรับนักศึกษา บุคลากร และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องภายในมหาวิทยาลัย โดย
มุ่งเน้นการดำเนินงานภายในขอบเขตอำนาจหน้าท่ีของมหาวิทยาลัย 
 

        ท้ังนี้ คู่มือนี้ไม่ครอบคลุมถึงรายละเอียดเชิงลึกของการดำเนินธุรกิจเฉพาะประเภท หรือข้อกำหนดทาง
กฎหมายภายนอกหน่วยงาน เว้นแต่ท่ีเกี่ยวข้องโดยตรงกับการขอรับบริการภายในมหาวิทยาลัย 
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2. ความจ ากัดความ  

1. มหาวิทยาลัย หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 
             2. นักศึกษา หมายความว่า นักศึกษาระดับปริญญาตรีหรือระดับบัณฑิตศึกษาท่ีมีสถานภาพเป็น 
นักศึกษาของมหาวิทยาลัยในขณะยื่นขอรับบริการ  

          3. ผู้ประกอบการเริ่มต้น (Startup) หมายความว่า นักศึกษาหรือกลุ่มนักศึกษาท่ีมีแนวคิดใน
การจัดต้ังธุรกิจใหม่ โดยมุ่งเน้นการสร้างสรรค์นวัตกรรมหรือรูปแบบธุรกิจท่ีสามารถเติบโตและพัฒนาได้
อย่างต่อเนื่อง         
       4. ผู้ขอรับบริการ นักศึกษาหรือกลุ่มนักศึกษาท่ีมีความประสงค์จะขอรับการสนับสนุนหรือ
บริการด้านการพัฒนาผู้ประกอบการ 
        5. บริการสนับสนุน หมายความว่า การให้คำปรึกษา การอบรมพัฒนาทักษะ การสนับสนุนพื้นท่ี
หรือทรัพยากร การเช่ือมโยงเครือข่าย และการสนับสนุนด้านแหล่งทุน หรือการสนับสนุนอื่นใดท่ี
มหาวิทยาลัยกำหนด 
        6. หน่วยงานที่รับผิดชอบ หมายความว่า ส่วนงานหรือหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยท่ีได้รับ
มอบหมายให้ดำเนินการให้บริการและกำกับดูแลการพัฒนาผู้ประกอบการของนักศึกษา 
        7. คณะกรรมการพิจารณา หมายความว่า คณะบุคคลท่ีมหาวิทยาลัยแต่งต้ังขึ้นเพื่อทำหน้าท่ี
พิจารณาคุณสมบัติ กลั่นกรอง และให้ความเห็นชอบในการอนุมัติการขอรับบริการ 

 4.   หน้าที่ความรับผิดชอบ  
  ตารางที่ 1 หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา  1. กำหนดนโยบาย แนวทาง และแผนการส่งเสริมการ

เป็นผู้ประกอบการของนักศึกษา 

2. สนับสนุนทรัพยากร บุคลากร และงบประมาณท่ี
เกี่ยวข้อง 
3. กำกับ ติดตาม และประเมินผลการดำเนินงานให้
เป็นไปตามเป้าหมายท่ีกำหนด 

รองผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 1. กำกับ ติดตาม และควบคุมการดำเนินงานในระดับ
ปฏิบัติการให้เป็นไปตามแนวทางท่ีกำหนด 
2. ตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสมของขั้นตอนการ 
ดำเนินงาน 
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3. พิจารณาความเหมาะสมของคณะกรรมการ
พิจารณา  
4. ให้คำปรึกษา แนะนำ และแก้ไขปัญหาท่ีเกิดขึ้น
ระหว่างกระบวนการการให้บริการ 
5. รายงานผลการดำเนินงานและอุปสรรคต่อ
ผู้อำนวยการ 

ผู้ปฏิบัติงาน 1. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการขอรับ
บริการให้แก่นักศึกษา 
2. ให้คำปรึกษา แนะนำ และอำนวยความสะดวกใน
การยื่นคำขอรับบริการ 
3. ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นคำขอ 
4. ประสานงานกับคณะกรรมการพิจารณาและ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
5. ติดตามผลการดำเนินงานของนักศึกษาท่ีได้รับการ
สนับสนุน และจัดทำรายงานสรุปผล 

 

 5.  วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

   5.1 ผังกระบวนการการขอรับ 
    5.1.1 การขอรับบริการการเป็นผู้ประกอบการเริ่มต้นของนักศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร โดยกำหนดให้มีการจัดต้ังชมรมผู้ประกอบการนักศึกษาเพื่อสร้างความตระหนัก
ในการประกอบธุรกิจแก่นักศึกษาเพื่อเป็นเส้นทางสู่การประกอบอาชีพหลังจากสำเร็จการศึกษา การจัดต้ังโครงการ
ส่งเสริมและการพัฒนาผู้ประกอบการระดับ Startup company (ธุรกิจจัดต้ังใหม่) ผู้ประกอบการระดับ Spin off 
company (บริษัทจัดต้ังใหม่) เพื่อเป็นการส่งเสริมให้ผู้ประกอบการสร้างธุรกิจจากฐานงานวิจัยและองค์ความรู้
จากมหาวิทยาลัยพร้อมประสานผู้เช่ียวชาญของสถาบันเพื่อเป็นท่ีปรึกษาให้คำแนะนำ ตลอดจนการวางแผนเป็น
หน่วยประสานงานเช่ือมโยงงานวิจัยสู่เชิงพาณิชย์และหน่วยประสานงานด้านการใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินทาง
ปัญญา เพื่อนำงานวิจัยและนวัตกรรมของมหาวิทยาลัยถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่การใช้ประโยชน์เชิงธุรกิจการค้าและ
การบริการวิชาการด้านต่างๆ การดำเนินการส่วนใหญ่จัดทำในรูปแบบการให้คำปรึกษา การบริการวิชาการ การ
ฝึกอบรมสัมมนา และการจัดนิทรรศการเป็นต้น ซึ่งหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรจะเป็น
ผู้รับผิดชอบโดยข้ึนตรงอยู่กับสถาบันวิจัยและพัฒนามหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร และกำกับติดตามโดยคณะ
กรรมการบริหารหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ 
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ตารางท่ี 2 ผังกระบวนการการขอรับบริการ 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 
 
 
 

 ประชาสัมพันธ์การรับสมัครในรูปแบบ
ออนไลน์ และเอกสาร 

1-3 เดือน ผู้ปฏิบัติงาน 

2 
 
 

นักศึกษาศึกษาข้อมูลโครงการ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติ พร้อมสมัครเข้า
ร่วมโครงการ 

1 – 2 
ชั่วโมง 

ผู้รับบริการ 

3 
 
 

นักศึกษาส่งใบสมัคร ณ ศูนย์บ่มเพาะ
วิสาหกิจ  

10 นาที ผู้รับบริการ 

4 
 
 

ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
หากเอกสารไม่ครบถ้วน แจ้งแก้ไข
และส่งใหม่ 

3 วัน ผู้ปฏิบัติงาน 

5 
 
 

คณะกรรมการ (ภายใน) พิจารณา
คัดเลือกผู้เข้าร่วมโครงการ โดยแบ่ง
ออกเป็น 2 ระดับ คือ  
1. ระดับ Incubation  
2. ระดับ Start - Up  

หากไม่ผ่าน แจ้งผลและให้คำแนะนำ
เพิ่มเติม 

1 วัน คณะกรรมการ 
(ภายใน) 

6 
 
 

การให้คำปรึกษาเบื้องต้น และการ
เตรียมความพร้อมเพื่อเข้ารับการ
กลั่นกรอง (รอบ 0 เดือน) 

1 - 2 วัน ที่ปรึกษาเฉพาะ
ด้าน 

7 

เข้ารับการกลั่นกรอง (รอบ 0 เดือน)  
เข้ารับการกลั่นกรอง (รอบ 5 เดือน)  
เข้ารับการประเมิน (รอบ 10 เดือน)  
เข้ารับการประเมิน (รอบ 15 เดือน) 
เข้ารับการประเมิน (รอบ 20 เดือน) 

2 ปี คณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

(ผู้ให้ทุน) 

8 
 

 

 

 

 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการบ่มเพาะของ
หน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ UBI 
ผู้ประกอบการเตรียมเข้ารับกับพัฒนา
ผลิตภัณฑ์ของโครงการอุทยาน
วิทยาศาสตร์ โดยใช้งานวิจัยเป็นฐาน 

9 – 12 
เดือน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

ประชาสัมพันธ์การรับสมัคร 

นักศึกษาศึกษาข้อมูลโครงการ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติ พร้อมสมัครเข้าร่วมฯ 

ตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร 

 

ส่งใบสมัครผ่านระบบหรือศูนย์บ่มเพาะ
ธุรกิจ 

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก  
 

เข้ารับการกลั่นกรอง และการประเมิน  
ในกระบวนการของ UBI 

 

ไม่ผ่าน 

การให้คำปรึกษาเบ้ืองต้น  

ไม่ผ่าน 

เร่ิมต้น 

เข้าร่วมโครงการของอุทยานวิทยาศาสตร์   

สิ้นสุด 

ไม่ผ่าน 
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ภาพที่ 1 ขั้นตอนกระบวนการการขอรับบริการการเป็นผู้ประกอบการนักศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการขอรับบริการ 

 6.1 การรับสมัคร  

 นักศึกษาท่ีมีความสนใจเข้ารับการขอรับบริการการเป็นผู้ประกอบการนักศึกษา ติดต่อสมัครเป็น

ผู้ประกอบการได้ท่ีหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร โดยเริ่มจากการกรอกใบสมัครพร้อม

แนบหลักฐานท่ีใช้ประกอบการสมัคร  

 6.2 การส่งเอกสารการสมัคร  

 นักศึกษาต้องมาสมัครด้วยตนเอง ณ หน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร เพื่อทาง

เจ้าหน้าท่ีจะมีการสัมภาษณ์เบ้ืองต้น และทำความเข้าใจในภาพรวมของกระบวนการบ่มเพาะการเป็น

ผู้ประกอบการ และเป็นการคัดกรองก่อนเข้าสู่รอบประเมินโดยคณะกรรมการ 

 6.3  การตรวจสอบเอกสาร  

 ผู้ปฏิบัติงานจะดำเนินตรวจความถูกต้องของเอกสารใบสมัคร และเอกสารแนบหลักฐาน เพื่อเป็นการ

ตรวจสอบคุณสมบัติให้เป็นไปตามประกาศรับสมัคร  
 

คุณสมบัติของผู้สมัคร 

- เป็นนักศึกษา ศิษย์เก่า (จบไม่เกิน 5 ปี) ของมหาวิทยาลัยท่ัวประเทศ 

- มีผลิตภัณฑ์ หรือดำเนินธุรกิจมาแล้ว 1 ปี ขึ้นไป  
 

โดยมีระยะเวลา และขั้นตอนดังน้ี  
 

 
 

ภาพที่ 2 ตารางกระบวนการตรวจสอบเอกสาร 
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 7. การพิจารณาคัดเลือก  

 นักศึกษาจะต้องเข้ารับการพิจารณาคัดเลือก จากคณะกรรมการจากหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ ด้วยการ

ประเมินศักยภาพของธุรกิจ โดยใช้เครื่องมือในการประเมินเพ่ือคัดเลือกระดับการบ่มเพาะของธุรกิจ ซึ่งแบ่ง

ออกเป็น 2 ระดับ ดังนี้  

1. ระดับ Pre-Incubatee จะได้รับองค์ความรู้และคำปรึกษาด้านธุรกิจ ท่ีจำเป็นต่อการประกอบ

ธุรกิจ อบรมการประเมินและค้นหาศักยภาพการเป็นผู้ประกอบการ ศึกษาความเป็นไปได้ของการดำเนินธุรกิจ 

ศึกษาความต้องการของตลาด และสนับสนุนการประชาสัมพันธ์สินค้า/บริการ จนสามารถผลิตเพื่อจำหน่าย และ

สร้างรายได้ให้กับธุรกิจ จากผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้าน ท้ังภายในมหาวิทยาลัย และภายนอกมหาวิทยาลัย  

2. ระดับ Start-Up Company เมื่อนักศึกษาผ่านการประเมินมาเข้าสู่การเป็นผู้ประกอบการ

ระดับ Start-Up Company จะได้รับการจัดทำแผนธุรกิจท่ีชัดเจนและมีความเหมาะสม สร้างศักยภาพและความ

พร้อมในการดำเนินธุรกิจด้วยการเข้ารับบริการตามแผนการบ่มเพาะธุรกิจ เข้ารับการปรึกษากับผู้เช่ียวชาญเฉพาะ

ด้าน ท้ังภายในมหาวิทยาลัย และภายนอกมหาวิทยาลัย  

 8. การให้คำปรึกษา  

 ธุรกิจของนักศึกษาจะได้รับคำปรึกษาจากคณะกรรมการ เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมของธุรกิจ ก่อน

เข้ารับการประเมิน โดยมีประเด็นการให้คำปรึกษา ดังนี้  

 

 

 

         

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 ประเด็นการให้คำปรึกษา 
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 9. การกล่ันกรอง และการประเมิน  

 เมื่อนักศึกษาเข้ารับการประเมินธุรกิจ โดยคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ นักศึกษาต้องทำการ Pitching 

เป็นเวลา 7 นาที และถาม-ตอบ จากคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ เป็นเวลา 10 นาที หลังจากคณะกรรมการ

ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินธุรกิจ จะสามารถแบ่งระบบการบ่มเพาะได้ ดังน้ี  

ภาพที่ 4 ระบบการบ่มเพาะผู้ประกอบการ 

9.1 ระบบการพัฒนาผู้ประกอบการ Pre-Incubatee  
เมื่อผู้ประกอบการผ่านการคัดเลือกเข้ามาสู่ระบบ Pre-Incubatee จะได้รับความรู้และคำปรึกษาด้าน

ธุรกิจ ที่จำเป็นในการประกอบธุรกิจ อบรมการประเมินและค้นพบศักยภาพการเป็นผู้ประกอบการ ศึกษาความ
เป็นไปได้ในการดำเนินธุรกิจ ศึกษาความต้องการของตลาด จากผู้เชี่ยวชาญทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
ระยะเวลาด าเนินงานไม่น้อยกว่า 6 เดือน  

9.2 ระบบการพัฒนาผู้ประกอบการ Start-up Company  
เมื่อผู้ประกอบการผ่านการประเมินเข้ามาสู่ระบบการเป็นผู้ประกอบการระดับ Start-up Company จะ

ได้รับการจัดทำแผนธุรกิจท่ีชัดเจนและมีความเหมาะสม สร้างศักยภาพและความพร้อมในการดำเนินธุรกิจ ด้วย
การเข้ารับบริการตามแผนการบ่มเพาะธุรกิจ  รับการปรึกษาจากผู้เช่ียวชาญตามกิจกรรมท่ีกำหนดไว้เพื่อพัฒนา
สินค้า-บริการต้นแบบ  สนับสนุนการทดสอบตลาด และสนับสนุนการประชาสัมพันธ์สินค้า-บริการ จนสามารถ
ผลิตเพื่อจำหน่าย และสร้างรายได้ให้กับธุรกิจ จากผู้เช่ียวชาญท้ังภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ระยะเวลา
ด าเนินงานไม่น้อยกว่า 2 ป ี
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9.3 ระบบการพัฒนาผู้ประกอบการ Spin off Company  

เมื่อผู้ประกอบการผ่านการประเมินเข้ามาสู่ระบบการเป็นผู้ประกอบการระดับ Spin off 
company  จะได้รับการพัฒนารูปแบบธุรกิจเพื่อจัดต้ังนิติบุคคลเต็มรูปแบบ มีการพัฒนาคุณภาพผลิตภัณฑ์-
บริการให้ดีขึ้นอย่างต่อเนื่อง จัดให้มีการทำระบบบัญชีสำหรับกิจการ  พัฒนาด้านการตลาดและการส่งเสริม
ช่องทางการจำหน่าย เพื่อช่วยให้สามารถดำเนินธุรกิจได้อย่างเข้มแข็งและมีการเติบโตอย่างต่อเนื่อง จาก
ผู้เช่ียวชาญท้ังภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ระยะเวลาด าเนินงานไม่น้อยกว่า 2 ป ี
            หลังจากผ่านการประเมินระดับ Spin off company จะได้รับการพัฒนาขีดความสามารถ
ทางการแข่งขันทางธุรกิจและดำเนินธุรกิจอย่างเต็มตัว (Graduate company) พร้อมท้ังติดตามผลและให้
คำปรึกษาแนะนำอย่างต่อเนื่อง  
 
 10 เข้าร่วมโครงการของอุทยานวิทยาศาสตร์  

 หลังจากธุรกิจของนักศึกษาจบกระบวนการบ่มเพาะของหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ เพื่อเป็นการลด

ความเสี่ยงธุรกิจหยุดชะงักเมื่อผู้ก่อตั้งจบการศึกษา ทางผู้ปฏิบัติงานมีแนวทางในการผลักดันส่งเสริมธุรกิจของ

นักศึกษาให้เข้าร่วมโครงการของอุทยานวิทยาศาสตร์ ด้วยกระบวนการยกระดับที่หลากหลาย เช่น การเพิ่ม

คุณภาพทักษะแรงงานในภาคการผลิตและบริการ เพื่อรองรับการเปลี่ยนแปลงในยุค Disruptive Technology 

รองรับการเปลี่ยนแปลง (Transform) เทคโนโลยีของผู้ประกอบการ เช่น Smart Farming, Blockchain, Data 

Science รวมถึงทักษะที่จําเป็นสําหรับการเตรียมพร้อมเพื่อรองรับการปรับตัวของธุรกิจเมื่อประสบภาวะวิกฤติ

จากการระบาดของโรค COVID-19 และยังครอบคลุมถึงกระบวนการในการนําองค์ความรู้ใหม่ไปประยุกต์ใช้กับ

กิจการของผู้ประกอบการในทุกกลุ่ม โดยมีผู้เช่ียวชาญจากอุทยานวิทยาศาสตร์ภูมิ คอยเป็นท่ีปรึกษาให้คําแนะนํา 

ติดตามการใช้งานเทคโนโลยี และปรับปรุงในรายละเอียดเพื่อให้ผู้ประกอบการในภูมิภาค ได้รับการยกระดับและ

ประโยชน์จากการใช้งานเทคโนโลยีและนวัตกรรมอย่างเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
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 11. การบ่มเพาะผู้ประกอบการ มีโมเดลการบ่มเพาะและการต่อยอดธุรกิจ เพื่อให้ธุรกิจ “ไม่สะดุด” เมื่อ
จบการศึกษา หรือพ้นระยะบ่มเพาะ ดังน้ี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ภาพที่ 5 โมเดลการต่อยอดทางธุรกิจ  
 


