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คู่มือการขอรับบรการ การประชุมวิชาการระดับชาติส าหรบันักศึกษา 
มหาวิทยาลยัราชภัฏก าแพงเพชร 

 

1. วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อเป็นแนวทางในการขอรับบริการการเข้าร่วมและ/หรือการน าเสนอผลงานในการประชุมวิชาการ

ระดับชาติส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร อย่างเป็นระบบและชัดเจน 
2. เพื่อให้ผู้รับบริการ ได้แก่ นักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษา และผู้เกี่ยวข้อง เข้าใจข้ันตอน เงื่อนไข 

ระยะเวลา และเอกสารประกอบในการขอรับบริการได้อย่างถูกต้อง 
3. เพื่ออ านวยความสะดวกและเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการ ทั้งด้านการรับสมัคร การส่งบทความ 

การลงทะเบียน การตรวจสอบเอกสาร และการแจ้งผลการด าเนินงาน 
 
2. ขอบเขต 
 คู่มือการขอรับบริการการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรบันักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จัดท าข้ึนเพื่อก าหนดแนวทางและข้ันตอนในการขอรับบริการที่เกี่ยวข้องกับการเข้าร่วมและ/หรือการน าเสนอ
ผลงานในการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา โดยครอบคลุมรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ข้ันตอนการขอรับบริการตั้งแต่ การลงทะเบียน/สมัครเข้าร่วม การส่งบทความ/ผลงานวิชาการ และ
การด าเนินการตามก าหนดการของการประชุม 

2. การเตรียมเอกสารและข้อมูลที่เกี่ยวข้อง เช่น ไฟล์บทความ หนังสือข้อตกลงการส่งบทความ(ใบรบัรอง
บทความ) และเอกสารประกอบการน าเสนอผลงาน 

3. หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และข้อก าหนดในการขอรับบริการ รวมถึงระยะเวลาการด าเนินงานและช่องทาง
การติดต่อประสานงาน 

4. การติดตามผลและการแจ้งผลการด าเนินงานแก่ผู้รับบริการ เช่น ผลการตอบรับบทความ/ผลงาน 
ก าหนดการน าเสนอ และการรับเอกสารรับรองการเข้าร่วม/การน าเสนอ 

 ทั้งนี้ คู่มือนี้มีขอบเขตการใช้งานส าหรับนักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษา และบุคลากรที่เกี่ยวข้องในการ
ด าเนินงานการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
3. ค าจ ากัดความ 
 1. คู่มือ หมายถึง เอกสารที่จัดท าข้ึนเพื่อเป็นแนวทางในการขอรับบริการและการด าเนินงานที่
เกี่ยวข้องกับการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 2. การประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา หมายถึง กิจกรรมทางวิชาการที่จัดข้ึนเพื่อเปิด
โอกาสให้นักศึกษาน าเสนอผลงานวิจัยหรือผลงานทางวิชาการ แลกเปลี่ยนเรียนรู้ และเผยแพร่องค์ความรู้ใน
ระดับชาติ ภายใต้การด าเนินงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 3. ผู้ขอรับบริการ หมายถึง นักศึกษาที่ประสงค์เข้าร่วมการประชุมวิชาการ และ/หรือส่งผลงานเพื่อ
น าเสนอในการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 4. ผู้รับบริการ หมายถึง นักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษา หรือบุคลากรที่เกี่ยวข้องซึ่งใช้บริการตามขั้นตอน
ที่ก าหนดในคู่มือฉบับนี้ 
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 5. หน่วยงานผู้ให้บริการ หมายถึง หน่วยงานหรือคณะท างานที่รับผิดชอบในการด าเนินการจัด
ประชุมวิชาการ และการให้บริการด้านการสมัคร การรับผลงาน และการประสานงานที่เกี่ยวข้องของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 6. บทความ/ผลงานวิชาการ หมายถึง เอกสารทางวิชาการที่จัดท าข้ึนโดยนักศึกษา เช่น บทความ
วิจัย บทความวิชาการ หรือผลงานสร้างสรรค์ที่อยู่ในรูปแบบที่ก าหนด เพื่อส่งเข้ารับการพิจารณาและน าเสนอ
ในการประชุมวิชาการ 
 7. การน าเสนอผลงาน (Presentation) หมายถึง การน าเสนอผลงานวิชาการของนักศึกษาตาม
รูปแบบที่ก าหนด เช่น การน าเสนอแบบบรรยาย (Oral Presentation)  
 8. คณะกรรมการ/ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาผลงาน (Reviewer) หมายถึง ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ท า
หน้าที่ประเมินและพิจารณาคุณภาพบทความหรือผลงานวิชาการตามเกณฑ์ที่ก าหนด 
 9. ระยะเวลาด าเนินการ หมายถึง ช่วงเวลาที่ก าหนดส าหรับการด าเนินข้ันตอนต่าง ๆ  เช่น การรับ
สมัคร การส่งบทความ การประกาศผล และการจัดการประชุม 
 10. ช่องทางการให้บริการ หมายถึง วิธีการหรือรูปแบบการติดต่อและรับบริการ เช่น ระบบออนไลน์ 
อีเมล โทรศัพท์ หรือการติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 11. เอกสารประกอบการขอรับบริการ หมายถึง เอกสารที่ผู้ขอรับบริการต้องจัดเตรียมตามที่ก าหนด 
เช่น ไฟล์บทความ หนังสือข้อตกลงการส่งบทความ(ใบรับรองบทความ) และเอกสารประกอบการน าเสนอ
ผลงาน หรือหลักฐานการช าระเงิน (ถ้ามี) 
 
4. หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
ตารางท่ี 1 หน้าที่ความรับผิดชอบ 

บทบาท หน้าท่ีความรับผิดชอบ เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
นักศึกษา (ผู้
ขอรับบริการ) 

1) ศึกษารายละเอียด/ก าหนดการ/เงื่อนไขการประชุม 
2) จัดท าบทความตามรูปแบบทีก่ าหนด 
3) ลงทะเบียนและยื่นขอรับบริการภายในระยะเวลาที่
ก าหนด 
4) จัดส่งเอกสารประกอบให้ครบถ้วนและถูกต้อง 
5) แก้ไขผลงานตามข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) 
6) จัดเตรียมสื่อน าเสนอ 
7) เข้าร่วมประชุมและน าเสนอผลงานตามก าหนดการ 

- ลงทะเบียน (ออนไลน)์ 
- ไฟล์ผลงาน (Word/PDF) 
- หนังสือรบัรองบทความ  
- หลักฐานการช าระเงิน  
- บทความฉบับแก้ไข/ฉบับ
สมบรูณ์ 
- ไฟล์สไลด์น าเสนอ/ 

หน่วยงานผู้
ให้บริการ/
เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ/
บรรณาธิการ 

1) ประชาสมัพันธ์ข้อมูลการประชุมและแนวทางการ
สมัคร 
2) รับสมัครและรบัผลงานจากนักศึกษา 
3) ตรวจสอบเอกสารและความถูกต้องของข้อมูล 
4) ประสานงานกบัคณะกรรมการ/ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
ผลงาน 
5) แจ้งผลการพิจารณาและติดตามการส่งฉบบัแก้ไข 
6) จัดท ารายช่ือและก าหนดการน าเสนอ 
7) ออกเกียรติบัตร และสรปุผลการจัดงาน 

- ประกาศรับสมัคร/
ก าหนดการประชุม 
- แบบตรวจสอบเอกสาร 
(Checklist) 
- รายช่ือผู้สมัคร/รายช่ือผู้น า
เสนอ 
- บันทึกการประสานงาน/แจ้ง
ผล 
- หนังสือแจง้ผล/อเีมลแจ้งผล 
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8) จัดท ารปูเล่มเผยแพร ่ - ออกเกียรตบิัตรการเข้าร่วม 
คณะกรรมการ
พิจารณา
ผลงาน/
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
(Reviewer) 

1) ประเมินผลงานตามเกณฑม์าตรฐานที่ก าหนด 
2) ให้ข้อเสนอแนะเพื่อการปรบัปรุงผลงาน 
3) สรุปผลการพิจารณา (ผ่าน/ปรับแก้/ไม่ผ่าน) 
4) ด าเนินการพจิารณาภายในระยะเวลาทีก่ าหนดและ
รักษาความลับทางวิชาการ 

- แบบประเมินบทความ/
ผลงาน 
- ข้อเสนอแนะ/ความคิดเห็น
การพิจารณา 
- สรุปผลการพจิารณาอย่าง
เป็นทางการ 

 
5. วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
 5.1 ผังกระบวนการขอรับบรกิาร 
  5.1.1 การขอรับบรกิารการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรบันักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร 
ตารางท่ี 2 ผังกระบวนการขอรับบริการ 
ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาท่ีใช้

ในการขอรับ
บริการ 

ผู้รับผิดชอบ 

1 

 

ประชาสมัพันธ์การประชุม
วิชาการ 

1 วัน ผู้ดูแลระบบ
กลาง 

2 นักศึกษาลงทะเบียนและส่ง
บทความ 

1 วัน ผู้รบับริการ 

3 ช าระเงิน และบันทกึการช าระ
เงินเข้าระบบ 

1 วัน ผู้รบับริการ 

4 ตรวจสอบการช าระเงิน 3-5 วัน ผู้ดูแลระบบ
กลาง 

5 ออกใบเสร็จค่าลงทะเบียน
และจัดส่ง 

ภายใน 15 วัน ผู้ดูแลระบบ
กลาง 

6 ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารโดยบรรณาธิการเพื่อ
ตรวจสอบรูปแบบตรงตามที่
ก าหนดหรือไม ่

3-5 วัน กอง
บรรณาธิการ 

7 ด าเนินการให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
ประเมิน 
บทความ จ านวน 1 ท่าน 

7 วัน ผู้ทรงคุณวุฒ ิ

8 ประกาศรายช่ือ ห้อง และ
ล าดับการน าเสนอ 

1 วัน ผู้ดูแลระบบ
กลาง 

9 เข้าร่วมและน าเสนอผลงาน 1 วัน ผู้รบับริการ 
10 รับเกียรตบิัตร 3-5 วัน ผู้รบับริการ 
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11 เผยแพร่บทความฉบับ
สมบรูณ์ (Proceedings) 

30-45 วัน ผู้ดูแลระบบ
กลาง 

 

 
ภาพท่ี 1 Timeline การขอรับบริการงานประชุมวิชาการนกัศึกษา 
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 5.2 รายละเอียดข้ันตอนการขอรับบริการ 
  1. เปิด browser เข้า URL : https://research.kpru.ac.th/std-conference6/ คลิกที่ 
“ลงทะเบียน” 

 
ภาพท่ี 2 หน้าเว็บไซต์งานประชุมวิชาการ 

 
  2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์ และคลิก “ลงทะเบียน” ข้อควรระวัง: ท่ีอยู่อีเมล (E-mail) 
ท่ีใช้ในการลงทะเบียน จะต้องเป็นบัญชีเดียวกับท่ีใช้ในการติดต่อและส่งบทความตลอดกระบวนการ 

 
ภาพท่ี 3 หน้าเว็บไซต์การลงทะเบียน 
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  3. ระบบจะบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน 

 
ภาพท่ี 4 การลงทะเบียนส าเรจ็ 

 
  4. หลังจากลงทะเบียนเสร็จสิ้น สามารถดาวน์โหลด แบบฟอร์มบทความ ได้ที่เมนู "เอกสาร
ดาวน์โหลด" เพื่อจัดท าบทความตามรูปแบบที่ก าหนด 

 
ภาพท่ี 5 หน้าเว็บไซต์เอกสารดาวน์โหลด 

 
  5. เปิดหน้าเข้าสู่ระบบ ใส่ username และ password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ เพื่อเพิ่มบทความ
น าเสนอ 

1 

2 
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ภาพท่ี 6 การเข้าสู่ระบบ 

 
  6. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการเพิ่มบทความ คลิกที่ปุ่ม “เพ่ิมบทความ” 

 
ภาพท่ี 7 ข้ันตอนการเพิ่มบทความ 

 
  7. เพิ่มบทความและเอกสารการน าเสนอพร้อมตรวจสอบความถูกต้อง และคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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ภาพท่ี 8 ข้ันตอนการเพิ่มบทความลงระบบ 

 
  8.เมื่อเพิ่มบทความน าเสนอเรียบร้อยแล้วให้ไปช าระเงินกอ่น 

ช่องทางการช าระเงิน ชื่อบัญชี อัตราค่าลงทะเบียน 
- mobile banking 
- ATM ธนาคาร 
- เคาเตอร์ธนาคารกรุงไทย 

ชื่อบัญชี : เงินฝาก – ถอนคืนสถาบันราชภัฏ
ก าแพงเพชร 
ธนาคาร : กรุงไทย 
เลขบัญชี : 347-1-02939-7 

ช าระเงิน 
- ส าหรับนักศึกษาภายในมรภ.กพ. 
(800 บาท/บทความ) 
- ส าหรับนักศึกษาภายนอกมรภ.กพ. 
(1,200 บาท/บทความ) 

9. หากต้องการเพิม่หัวข้อน าเสนอให้คลิกที่ปุ่ม “เพ่ิมบทความ” 

10. เมื่อช าระค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าสู่ระบบอีกครั้ง เพื่ออัพโหลดหลักฐานการช าระ
เงินกับธนาคาร หรือ Mobile Banking (ใช้ภาพถ่ายหลักฐานการช าระเงินพร้อมตรวจสอบความคมชัดของ
ภาพ) คลิกที่ปุ่ม “แนบหลักฐานการช าระเงิน” 

 
ภาพท่ี 9 ข้ันตอนการแนบหลกัฐานการช าระเงิน 

 



9 

 

  11. กรอกข้อมลูการช าระเงินใหเ้รียบร้อยและตรวจสอบความถูกต้อง จากนั้นกด “บันทึก” 

 
ภาพท่ี 10 ข้ันตอนการแนบหลกัฐานการช าระเงินลงระบบ 

 
  12. เมื่อบันทึกการช าระเงินเรียบร้อยแล้วจะข้ึนสถานะ “อยู่ระหว่างตรวจสอบ” และรอการ
ตรวจสอบ 

 
ภาพท่ี 11 การช าระเงินอยูร่ะหว่างตรวจสอบ 

 
  13. เมื่อผ่านการตรวจสอบการช าระเงิน หน้าเว็บไซต์จะข้ึนรายละเอียดบทความนั้นหมายความ
ว่าบทความก็จะเข้าสู่กระบวนการพิจารณาบทความ ดังภาพ 
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ภาพท่ี 12 การช าระเงินผ่านการตัวจสอบ และเข้าสู่กระบวนการพิจารณาบทความ 

 
14. เมื่อเข้าสู่กระบวนการพิจารณาบทความ admin กลางจะท าการส่งบทความให้บรรณาธิการ

ตรวจรูปแบบบทความเบื้องต้นก่อน ด าเนินการส่งผู้ทรงคุณวุฒิ ส าหรับอ่านบทความ  
15. กรณี ที่บทความนักศึกษามีการปรับแก้ไข บรรณาธิการจะส่งกลับมาทางระบบ แล้ว admin 

จะส่งอีเมลแจ้งนักศึกษาอีกครั้ง เนื่องจากระบบยังไม่มีการแจ้งเตือนอัตโนมัติ ให้นักศึกษาดาวน์โหลด ไฟล์
ข้อเสนอแนะ ที่ทาง admin ส่งให้ออกมาปรับแก้ไขและส่งกลับภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 

 
ภาพท่ี 13 การอัปโหลดบทความแก้ไขตามค าแนะน าบรรณาธิการ 

 

1. ดาวนโ์หลดไฟลเ์พื่อน ามาปรับแก้ไข 2. อัปโหลดบทความท่ีปรับแก้ไขแล้ว 

3. อัปโหลดบทความ 4. บันทึกข้อมูลส าเร็จ 
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16. เมื่ออัพโหลดเรียบร้อยแล้วจะข้ึน รายละเอียดดังภาพด้านล่าง  

 
ภาพท่ี 14 อยู่ระหว่างการพิจารณาตามค าแนะน าบรรณาธิการ 

 
17. ผู้จัดจะท าการตรวจสอบข้อมูล นักศึกษามีการปรับแก้ข้อมูลตรงตามที่บรรณาธิการก าหนด

หรือไม่ ถ้ามีการปรับแก้ไขครบตามที่ก าหนดจะเริ่มด าเนินการส่งผู้ทรงคุณวุฒิส าหรับอ่านบบทความทันที แต่
ถ้าไม่ครบ admin จะท าการส่งเข้าระบบให้นักศึกาปรับแก้อีกครั้ง ดังขั้นตอนท่ี 15 

18. กรณี ที่บทความนักศึกษาได้ด าเนินการส่งผู้ทรงคุณวุฒิเรียบร้อยแล้ว ผู้ส่งจะส่งข้อคอมเม้น
กลับมาทางระบบ แล้ว admin จะส่งอีเมลแจ้งนักศึกษาอีกครั้ง เนื่องจากระบบยังไม่มีการแจ้งเตือนอัตโนมัติ 
ให้นักศึกษาดาวน์โหลด ไฟล์ข้อเสนอแนะ ที่ทาง admin ส่งให้ออกมาปรับแก้ไขและส่งกลับภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ซึ่งจะด าเนินการเหมือนข้ันตอนที่ 15 
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ภาพท่ี 15 การอัปโหลดบทความแก้ไขตามค าแนะน าผู้ทรงคุณวุฒิ 

 
19. เมื่ออัพโหลดเรียบร้อยแล้วจะข้ึน รายละเอียดดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพท่ี 16 อยู่ระหว่างการพิจารณาตามค าแนะน าผู้ทรงคุณวุฒิ 
 

1. ดาวนโ์หลดไฟลเ์พื่อน ามาปรับแก้ไข 

2. อัปโหลดบทความท่ีปรับแก้ไขแล้ว 

3. อัปโหลดบทความ 

4. บันทึกข้อมูลส าเร็จ 
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20. ผู้จัดจะท าการตรวจสอบข้อมูล นักศึกษามีการปรับแก้ข้อมูลตรงตามที่ผู้ทรงคุณวุฒิก าหนด
หรือไม่ ถ้ามีการปรับแก้ไขครบตามที่ก าหนด บทความของนักศึกษาจะผ่านเข้ารอบส าหรับพร้อมน าเสนอ แต่
ถ้าไม่ครบ admin จะท าการส่งเข้าระบบให้นักศึกาปรับแก้อีกครั้ง ดังขั้นตอนท่ี 18 

21. ก่อนวันน าเสนอ 7 วัน ผู้จัดจะประกาศรายช่ือผู้น าเสนอบทความ และแนวปฏิบัติวันน าเสนอ
ที่นักศึกษาต้องปฏิบัติตาม โดยก่อนวันน าเสนอจริงจะมีการทดสอบระบบ ขอความอนุเคราะห์ให้นักศึกษาทุก
ท่านเข้าทดสอบ เพื่อที่วันน าเสนอจริงจะได้ไม่เกิดปัญหาติดขัด 

22. วันน าเสนอ ให้นักศึกษาทุกท่านเข้าร่วมน าเสนอตามวันและเวลาที่ผู้จัดก าหนด  โดย
ก าหนดการและล าดับการน าเสนอ ผู้จัดจะประกาศทางหน้าเว็บไซต ์

23. ส าหรับนักศึกษาท่านใดที่เข้าร่วมน าเสนอ ทางผู้จัดจะแจกเกียรติบัตรให้ โดยที่นักศึกษา
สามารถเข้าไปดาวน์โหลดได้ที่ระบบของนักศึกษาจะมี ปุ่มดาวน์โหลดเกียรติบัตร ข้ึนมาให้ 

 
ภาพท่ี 17 ดาวน์โหลดเกียรตบิัตร 

 
24. หากมีการปรับแก้ไขเพิ่มเติมผู้จัดจะติดต่อนักศึกษาผ่านทาง อีเมล ขอความอนุเคราะห์

นักศึกษาทุกท่านติดตามข่าวสารการปรับแก้ไขเพื่อให้บทความสมบูรณ์แบบที่สุดก่อนจะตีพิมพ์ลงเล่ม 
Proceeding 

***หากมีการปรับแก้ไข แล้วนักศึกษาไม่ส่งการปรับแก้ไขกลับมาหรือไม่สามารถติดต่อ
นักศึกษาได้ ขออนุญาตสงวนสิทธิ์ไม่ตีพิมพ์ลงเล่ม Proceeding 

**หากพบปัญหาในการลงทะเบียน หรือ ลืมรหัสผ่าน สามารถติดต่อเจ้าหน้าท่ีได้ท่ี 055-
706555 ต่อ 1760 หรือโทรศัพท์ : 083-8257071  (มริสา การะเวก)  
 

6. ช่องทางการขอรับบริการ. 
 6.1 อาคารบรรณราชนครินทร์ (อาคาร 26) ช้ัน 1 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร เลขที่ 69 หมู่ 1 ต.นครชุม อ.เมือง จ.ก าแพงเพชร 62000 
 6.2 เว็บไซต์มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ( https://www.kpru.ac.th/ ) 
  1) เข้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร https://www.kpru.ac.th/ กดเลือกเมนู คณะ/
หน่วยงาน เลือก สถาบัน/ส านัก เลือก สถาบันวิจัยและพัฒนา ดังภาพที่ 18 
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ภาพท่ี 18 เข้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

 
  2) หน้าเว็บไซตส์ถาบันวิจัยและพัฒนา เลือกเมนู conference 

 
ภาพท่ี 19 หน้าเว็บไซต์สถาบันวิจัยและพฒันา 

   
  3) หน้าเว็บไซต์งานประชุมวิชาการนักศึกษา 

1 

2 
3 

4 
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ภาพท่ี 20 หน้าเว็บไซต์งานประชุมวิชาการนักศึกษา 

    
7. ค่าธรรมเนียม (อัตราค่าบริการ) 
 ช่องทางการช าระเงิน 
     จะเริ่มด าเนินการพจิารณาบทความหลังจากได้รบัค่าลงทะเบียน 
ตารางท่ี 3 ช่องทางการช าระเงินและค่าธรรมเนียม (อัตราค่าบริการ) 

ช่องทางการช าระเงิน ชื่อบัญชี อัตราค่าลงทะเบียน 
- mobile banking 
- ATM ธนาคาร 
- เคาเตอร์ธนาคารกรงุไทย 

ชื่อบัญชี: เงินฝาก – ถอนคืน
สถาบันราชภัฏก าแพงเพชร 
ธนาคาร : กรุงไทย 
เลขบัญชี: 347-1-02939-7 

ช าระเงิน 
- ส าหรับนกัศึกษาภายในมรภ.กพ. 
(800 บาท/บทความ) 
- ส าหรับนกัศึกษาภายนอกมรภ.กพ. 
(1,200 บาท/บทความ) 

หมายเหตุ : 1. ผู้จัดขอสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาบทความ หลังจากตรวจสอบการช าระเงินเสรจ็สิน้ภายในวันที่
ก าหนด 
  2. ผู้จัดการประชุมไม่รับช าระค่าลงทะเบียนในวันน าเสนอ และจะพิจารณาส่งบทความให้
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาเฉพาะบทความที่ช าระค่าลงทะเบียนเท่านั้น ส าหรับบทความที่ไม่ได้ รับการตอบรับขอ
สงวนสิทธ์ิในการคืนเงินค่าลงทะเบียน 
  3. การออกใบเสร็จรับเงิน 
   - ทางผู้จัดงานจะท าการจัดส่งใบเสร็จให้ท่านภายใน 15 วันหลังจากตรวจสอบความถูกต้อง 
โดยจะจัดส่งตามที่อยู่ที่ท่านลงทะเบียนเข้ามาในระบบ 
                      - หากมีการระบุ ช่ือ-นามสกุล ที่ต้องการให้แสดงในใบเสร็จแล้ว จะไม่สามารถเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลในใบเสร็จได้ 
                      
8. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอรับบริการ 
 8.1 ไฟล์บทความ 
 8.2 แบบฟอร์มหนังสือข้อตกลงการส่งบทความ(ใบรับรองบทความ) 
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 8.3 สลิปการโอนเงินค่าลงทะเบียน 
 
9. มาตรฐานคุณภาพงาน 

การให้บริการการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
ก าหนดมาตรฐานคุณภาพงานเพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส เป็นธรรม และ
สอดคล้องกับหลักวิชาการ โดยมีมาตรฐานคุณภาพงานดังต่อไปนี้ 
 
10. ระบบติดตามประเมินผล 

การจัดประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ได้ก าหนดระบบ
ติดตามและประเมินผลเพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีคุณภาพ และสามารถพัฒนาอย่าง
ต่อเนื่อง โดยมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 

 การจัดท าแบบสอบถามเพื่อประเมินความคิดเห็นต่อการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับ
นักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร โดยด าเนินการทุกครั้งภายหลังเสร็จสิ้นการจัด
กิจกรรม 
 

11. ปัญหาส าคัญในการปฏิบัติงานและวิธีการแก้ไข 
การด าเนินงานให้บริการการประชุมวิชาการระดับชาติส าหรับนักศึกษา อาจประสบปัญหาในบาง

ข้ันตอน คู่มือฉบับนี้จึงก าหนดแนวทางในการแก้ไขปัญหาเพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ดังนี้ 
ตารางท่ี 4 ปัญหาส าคัญในการปฏิบัติงานและวิธีการแก้ไข 

ปัญหา/ความเสี่ยงส าคัญท่ีพบในการปฏิบัติงาน วิธีการแก้ไขปัญหา/ลดความเสี่ยง 
ปัญหาการส่งเอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง แจ้งผู้ขอรับบรกิารให้แก้ไขและส่งเอกสารเพิ่มเตมิ

ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 
ปัญหาการส่งผลงานล่าช้ากว่าก าหนด ก าหนดวันสิ้นสุดการรับผลงานอย่างเป็นทางการ และ

ไม่รับเอกสารหลงัจากก าหนด (ยกเว้นกรณีพเิศษ) 
ปัญหาการสื่อสารข้อมลูไม่ชัดเจน แจ้งข้อมลูส าคัญเป็นลายลักษณ์อักษรเพื่อลดความ

คลาดเคลื่อน 
ปัญหาการปรบัแก้ผลงานไม่ตรงตามข้อเสนอแนะ - แจ้งข้อเสนอแนะอย่างชัดเจนและเป็นระบบ  

- ก าหนดระยะเวลาการส่งผลงานฉบบัแก้ไขที่
เหมาะสม 

ปัญหาการเตรียมความพร้อมในการน าเสนอผลงาน - จัดท ารูปแบบการน าเสนอผลงานให้ชัดเจน 
- แจ้งก าหนดการและแนวปฏิบัติในการน าเสนอให้
ทราบล่วงหน้า 

ปัญหาเรือ่งระบบออนไลน ์ - การจัดซื้อระบบออนไลน์แบบระดับมืออาชีพ (Pro) 
เพื่อรองรับจ านวนผู้เข้าร่วมการประชุมที่เพิ่มมากขึ้น 
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12. บรรณานุกรม. 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร. (2566). ระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดประชุมวิชาก ารและการ

เผยแพร่ผลงานของมหาวิทยาลัย. ก าแพงเพชร: มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร. 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร. (2566). แผนยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาคุณภาพการศึกษา. 

ก าแพงเพชร: มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร. 
ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา. (2563). มาตรฐานคุณภาพการให้บริการและการประกันคุณภาพ

การศึกษา. กรุงเทพฯ: ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา. 
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ภาคผนวก.  
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ภาคผนวก. ก 
แบบฟอร์มส าหรับใช้เขียนบทความ  
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ภาพท่ี 21 ภาคผนวก. ก-1 
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ภาพท่ี 22 ภาคผนวก. ก-2 



22 

 

 
ภาพท่ี 23 ภาคผนวก. ก-3 
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ภาพท่ี 24 ภาคผนวก. ก-4 
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ภาพท่ี 25 ภาคผนวก. ก-5 
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ภาพท่ี 26 ภาคผนวก. ก-6 
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ภาพท่ี 27 ภาคผนวก. ก-7 
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ภาพท่ี 28 ภาคผนวก. ก-8 
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ภาพท่ี 29 ภาคผนวก. ก-9 
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ภาคผนวก. ข 
แบบฟอร์มหนังสือข้อตกลงการส่งบทความ(ใบรับรองบทความ) 
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ภาพท่ี 30 ภาคผนวก. ข-1  
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ภาคผนวก. ค 
ตัวอย่างโปสเตอร์งานประชุมวิชาการ  
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ภาพท่ี 31 ภาคผนวก. ค-1  
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ภาคผนวก. ง 
ตัวอย่างโครงการงานประชุมวิชาการ  
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ภาพท่ี 32 ภาคผนวก. ง-1 
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ภาพท่ี 33 ภาคผนวก. ง-2 
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ภาพท่ี 34 ภาคผนวก. ง-3 
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ภาคผนวก. จ 
QR CODE ตัวอยา่งแบบสอบถามความคิดเห็นท่ีมีต่อการประชุมวิชาการระดับชาติ  

ส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
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QR CODE ตัวอยา่งแบบสอบถามความคิดเห็นท่ีมีต่อการประชุมวิชาการระดับชาติ  
ส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร

 
ภาพท่ี 35 ภาคผนวก. จ-1 

 


