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ค าน า 
 

คู่มือการให้บริการเล่มนี้จัดทำตามประกาศ ก.พ.อ. เรื่องมาตรฐานการกำหนดตำแหน่งและการแต่งตั้ง
ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ ้น พ.ศ. ๒๕๕๓ ซึ ่งเป็นเอกสารแสดงเส้นทาง 
การทำงานหลักตั ้งแต่เริ ่มต้นจนสุดกระบวนการ โดยระบุขั ้นตอนการดำเนินการต่างๆ ในการปฏิบัติงาน  
กฎ ระเบียบ ที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงาน ตลอดจนแนวทางแก้ไขปัญหาและข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงานดังกล่าว 
เพ่ือช่วยให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างต่อเนื่องเมื่อมรการเปลี่ยนหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในแต่ละครั้ง 

วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือการให้บริการ กระบวนการดำเนินงานวารสาร “สักทอง : วารสาร
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์” คือ เพื่อให้ผู้ขอรับบริการสามารถทราบรายละเอียด ขั้นตอน กระบวนการต่างๆ 
อัตราค่าธรรมเนียม ในการขอรับบริการการลงบทความวิจัย บทความทางวิชาการ ในวารสารสักทอง “วารสาร
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์” และ “วารสารวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี”  และเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานทราบถึง
ขั้นตอน วิธีการปฏิบัติงาน และแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรในหน่วยงานให้สามารถปฏิบัติงาน
ทดแทนกันได้ เพราะการดำเนินงานวารสาร “สักทอง : วารสารมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์” เป็นงานที่ต้องมี
ความละเอียด รอบคอบ ในการนำบทความลงตีพิมพ์ลงในวารสาร 

อนึ่งคู่มือการให้บริการเล่มนี้ ได้มีการตรวจสอบจากหัวหน้าหน่วยงาน และได้ปรับปรุง แก้ไข ตรวจสอบ 
ในการจัดทำมาแล้ว ๑ ครั้ง 

ส ุดท ้ายน ี ้ข ้ าพเจ ้าขอขอบพระค ุณผ ู ้ทรงค ุณว ุฒ ิท ี ่ ให ้ความร ู ้และคำแนะนำด ้วยด ีตลอดมา  
และขอขอบพระคุณมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร เป็นอย่างยิ่งที่สนับสนุนและส่งเสริมให้มีการจัดทำคู่มือ 
การให้บริการเล่มนี้ขึ ้นมา โดยเฉพาะอย่างยิ่งผู ้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา และเพื่อนร ่วมงานทุกคน 
ที่เป็นกำลังใจใหคู้่มือเล่มนี้สำเร็จลงได้ด้วยดี 
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สารบัญ 
 หน้า 

คำนำ......................................................................................................................... ..................................... ก 
สารบัญ................................................................... ........................................................................................  ข 
  

ส่วนที่ ๑ บริบทมหาวิทยาลัย  
 ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ๑ 
 ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ คติพจน์ ค่านิยมหลัก อัตลักษณ์ เอกลักษณ์ ปรัชญาการจัดการศึกษา ๓ 
 ประเด็นยุทธศาสตร์และเป้าประสงค์ ๔ 
 โครงสร้างบริหารงานมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ๕ 
ส่วนที่ ๒ บริบทของสถาบันวิจัยและพัฒนา  
 ผังโครงสร้างการบริหารงานสถาบันวิจัยและพัฒนา ๖ 
ส่วนที่ ๓ ขั้นตอนการให้บริการ  
 กระบวนการให้บริการ วารสาร “สักทอง : วารสารมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์” ๗ 
 แผนภูมิข้ันตอนการให้บริการ วารสาร “สักทอง” ๘ 
 ขั้นตอนการให้บริการ วารสาร “สักทอง” ๙ 
 ขั้นตอนที่ ๑ จัดทำประกาศรับบทความต้นฉบับในวารสาร และใน website ของวารสาร ๑๐ 
 ขั้นตอนที่ ๒ การส่งบทความผ่านระบบออนไลน์ของศูนย์ TCI (ระบบ ThaiJO) ๑๑ 
      Step ๑ : Start ๑๗ 
      Step ๒ : Upload Submission ๑๘ 
      Step ๓ : Enter Metadata ๒๑ 
      Step ๔ : Confirmation ๒๕ 
      Step ๕ : Next Steps ๒๖ 
 ขั้นตอนที่ ๓ ตรวจรูปแบบของต้นฉบับบทความ ๒๗ 
 ขั้นตอนที่ ๔ กำหนดกองบรรณาธิการตรวจความเหมาะสมของบทความ และผู้ทรงคุณวุฒิ ๒๘ 
 ขั้นตอนที่ ๕ ดำเนินการจัดส่งบทความให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมิน ๓๐ 
 ขั้นตอนที่ ๖ ตรวจบทคัดย่อ (ABSTRACT) การเขียนอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม ๓๔ 
 ขั้นตอนที่ ๗ แจ้งผลการตรวจพิจารณาบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิ และการตรวจบทคัดย่อ    
                 การเขียนอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม ๓๗ 
 ขั้นตอนที่ ๘ ตรวจสอบไฟล์แก้ไขบทความของผู้แต่ง ๔๔ 
 ขั้นตอนที่ ๙ การตัดสินบทความ ๔๖ 



 สารบัญ (ต่อ) 
     หน้า  

 ขั้นตอนที่ ๑๐ กองบรรณาธิการตรวจการปรับแก้ไขบทความตามคำแนะนำของผู้ทรงคุณวุฒิ ๕๐ 
 ขั้นตอนที่ ๑๑ ดำเนินการออกหนังสือตอบรับการลงบทความลงในวารสาร “สักทอง” ๕๒ 
 ขั้นตอนที่ ๑๒ ตรวจสอบรูปแบบ (ต้นฉบับ) ก่อนตีพิมพ์ ๕๔ 
 ขั้นตอนที่ ๑๓ กระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production)  ๕๔ 
 ขั้นตอนที่ ๑๔ อัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์  ๕๖ 
 ข้ันตอนที่ ๑๕ อัปโหลดไฟล์ PDF เพ่ือเผยแพร่ออนไลน์ ๖๔ 
 ขั้นตอนที่ ๑๖ เผยแพร่ตัวเล่มออนไลน์ (Publication) ๖๘ 
 ขั้นตอนที่ ๑๗ การบันทึกข้อมูล Fast-track ของเล่มวารสารที่ Publish Issue ๗๐ 
บรรณานุกรม ๙๐ 
ประวัติผู้เขียน ๙๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญภาพ 
 หน้า 
ภาพที่ ๑ โครงสร้างบริหารงานมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ๕ 
ภาพที่ ๒ ผังโครงสร้างการบริหารงานสถาบันวิจัยและพัฒนา ๖ 
ภาพที่ ๓ แผนภูมิข้ันตอนการให้บริการ (สักทอง) ๘ 
ภาพที่ ๔ ขั้นตอนการให้บริการ วารสาร (สักทอง) ๙ 
ภาพที่ ๕ หน้าเว็บไซต์ของวารสาร “สักทอง” ของสถาบันวิจัยและพัฒนา ๙ 
ภาพที่ ๖ หน้าเว็บไซต์ของระบบ ThaiJO ๑๐ 
ภาพที่ ๗ เข้าสู่เว็บไซต์วารสารที่ต้องการสมัครสมาชิก ๑๑ 
ภาพที่ ๘ เข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร ๑๑ 
ภาพที่ ๙ การกรอกรายละเอียดข้อมูลผู้สมัครสมาชิกวารสาร ๑๒ 
ภาพที่ ๑๐ การยืนยันตัวตนในอีเมล ๑๓ 
ภาพที่ ๑๑ การ Login เข้าระบบ ๑๔ 
ภาพที่ ๑๒ การใส่พิมพ์ Username และ Password ๑๔ 
ภาพที่ ๑๓ การแสดง Username มุมบนด้านขวาของเว็บไซต์ ๑๕ 
ภาพที่ ๑๔ การแสดง Dashboard จะอยู่มุมด้านขวาของเว็บไซต์ ๑๕ 
ภาพที่ ๑๕ การเข้าสู่กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ (Submission) ๑๖ 
ภาพที่ ๑๖ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๑ : Start ๑๖ 
ภาพที่ ๑๗ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๒ : Upload Submission ๑๗ 
ภาพที่ ๑๘ กระบวนการ Upload File ๑๘ 
ภาพที่ ๑๙ กระบวนการ Upload File (ต่อ) ๑๘ 
ภาพที่ ๒๐ ขั้นตอนแสดงชื่อไฟล์ที่ได้เลือกแล้วอีกครั้ง ถ้าถูกต้องให้คลิกปุ่ม Continue ๑๙ 
ภาพที่ ๒๑ ขั้นตอนแสดงการแนบไฟล์อ่ืนๆ ๑๙ 
ภาพที่ ๒๒ ขั้นตอนการ Upload Submission เรียบร้อยแล้ว ๒๐ 
ภาพที่ ๒๓ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๓ : Enter Metadata ๒๐ 
ภาพที่ ๒๔ การใส่บทคัดย่อ (Abstract) ๒๑ 
ภาพที่ ๒๕ การใส่ชื่อผู้แต่ง ๒๑ 
ภาพที่ ๒๖ การกรอกข้อมูลผู้แต่ง ๒๒ 
ภาพที่ ๒๗ แสดงการกรอกข้อมูลผู้แต่งเรียบร้อย ๒๓ 
ภาพที่ ๒๘ แสดงการกรอกคำสำคัญ หน่วยงานที่สนับสนุน/ให้ทุน และเอกสารอ้างอิง ๒๓ 



สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 
ภาพที่ ๒๙ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๔ : Confirmation ๒๔ 
ภาพท่ี ๓๐ แสดงการเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความแบบ Confirmation ๒๔ 
ภาพที่ ๓๑ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๕ : Next Steps ๒๕ 
ภาพที่ ๓๒ แบบฟอร์มการตรวจรูปแบบบทความเบื้องต้น (สักทอง ๑) ๒๖ 
ภาพที่ ๓๓ แบบฟอร์มเสนอชื่อกองบรรณาธิการตรวจสอบความเหมาะสมของบทความ 
              ผู้ทรงคุณวุฒิที่ตรวจบทความ และกองบรรณาธิการตรวจสอบการแก้ไขบทความ 

๒๗ 

ภาพที่ ๓๔ ระบบฐานข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ https://research.kpru.ac.th/expertnew/ ๒๘ 
ภาพที่ ๓๕ ระบบ E-office Automation ๒๙ 
ภาพที่ ๓๖ หนังสือราชการเรื่องขอความอนุเคราะห์ตรวจบทความ ๓๐ 
ภาพที่ ๓๗ แบบรายงานผลการตรวจพิจารณาบทความ ๓๑ 
ภาพที่ ๓๘ แบบรายงานผลการตรวจพิจารณาบทความ (ต่อ) ๓๒ 
ภาพที่ ๓๙ บันทึกข้อความภายในขอความอนุเคราะห์ตรวจการเขียนบทคัดย่อ เอกสารอ้างอิงที่แทรก 
               ในเน้ือหา และบรรณานุกรม 

๓๓ 

ภาพที่ ๔๐ แบบสรุปผลการตรวจบทคัดย่อ (ABSTRACT) ๓๔ 
ภาพที่ ๔๑ แบบสรุปผลการตรวจการเขียนอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม ๓๕ 
ภาพที่ ๔๒ แสดงการ Login เข้าระบบเพ่ือเข้าสู่วารสาร และใส่ Username และ Password ๓๖ 
ภาพที่ ๔๓ รวบรวมผลประเมินบทความของผู้ประเมินบทความ ๓๖ 
ภาพที่ ๔๔ แสดงข้อความใน e-mail เพ่ือแจ้งผู้แต่งแก้ไขบทความ ๓๗ 
ภาพที่ ๔๕ เลือกประเภทไฟล์ Article Text ๓๘ 
ภาพที่ ๔๖ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ ๓๘ 
ภาพที่ ๔๗ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ (ต่อ) ๓๙ 
ภาพที่ ๔๘ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ (ต่อ) ๓๙ 
ภาพที่ ๔๙ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ (ต่อ) ๔๐ 
ภาพที่ ๕๐ แสดงการเลือกไฟล์ผลประเมินเพื่อให้ผู้แต่งแก้ไขบทความ ๔๑ 
ภาพที่ ๕๑ แสดง e-mail ผู้แต่ง แจ้งให้แก้ไขบทความ และไฟล์ผลประเมินบทความ ๔๒ 
ภาพที่ ๕๒ แสดง e-mail เรื่อง “Revised Version Uploaded” ๔๓ 
ภาพที่ ๕๓ แสดงผู้แต่งอัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความเข้าสู่ระบบ ๔๓ 
ภาพที่ ๕๔ แสดงหัวข้อ Revisions ๔๔ 



สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 
ภาพที่ ๕๕ แสดงปุ่ม Decline Submission ๔๕ 
ภาพที่ ๕๖ แสดงการพิมพ์ข้อความในเนื้อหา Email ๔๕ 
ภาพที่ ๕๗ แสดงสถานะเป็น Submission declined ๔๖ 
ภาพที่ ๕๘ แสดงหน้า Dashboard ของบทความ ๔๖ 
ภาพที่ ๕๙ แสดงปุ่ม Accept Submission ๔๖ 
ภาพที่ ๖๐ แสดงพิมพ์ข้อความในเนื้อหา Email ๔๗ 
ภาพที่ ๖๑ แสดงปุ่ม Record Editorial Decision ๔๘ 
ภาพที่ ๖๒ แบบสรุปผลการตรวจบทความ (ฉบับแก้ไข) (สักทอง ๕) ๔๙ 
ภาพที่ ๖๓ แบบสรุปการไม่แก้ไขบทความตามท่ีผู้ทรงคุณวุฒิแนะนำ ๕๑ 
ภาพที่ ๖๔ ระบบ E-office Automation ๒๙ 
ภาพที่ ๖๕ หนังสือราชการ “ตอบรับการลงบทความในวารสาร สักทอง” ๕๓ 
ภาพที่ ๖๖ แสดงหน้าของบทความที่ได้ผ่านการ Production ๕๔ 
ภาพที่ ๖๗ แสดงกระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production) ๕๕ 
ภาพที่ ๖๘ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ ๕๖ 
ภาพที่ ๖๙ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) ๕๖ 
ภาพที่ ๗๐ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) ๕๖ 
ภาพที่ ๗๑ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) ๕๗ 
ภาพที่ ๗๒ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) ๕๗ 
ภาพที่ ๗๓ แสดงหัวข้อ Production Ready Files ๕๗ 
ภาพที่ ๗๔ แสดงแก้ไขข้อมูลบทความ ให้ตรงกับไฟล์ PDF ของบทความ ๕๘ 
ภาพที่ ๗๕ แสดงเมนู Submission ๕๙ 
ภาพที่ ๗๖ แสดงเมนู Submission (ต่อ) ๖๐ 
ภาพที่ ๗๗ แสดงเมนู Submission (ต่อ) ๖๐ 
ภาพที่ ๗๘ แสดงเมนู Submission (ต่อ) ๖๑ 
ภาพที่ ๗๙ แสดงเมนู Submission (ต่อ) ๖๒ 

 

 



สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 
ภาพที่ ๘๐ แสดงกรอกข้อมูลส่วน References ๖๓ 
ภาพที่ ๘๑ แสดงกรอกข้อมูลส่วน References (ต่อ) ๖๓ 
ภาพที่ ๘๒ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF ๖๔ 
ภาพที่ ๘๓ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF ๖๕ 
ภาพที่ ๘๔ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF (ต่อ) ๖๕ 
ภาพที่ ๘๕ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF (ต่อ) ๖๖ 
ภาพที่ ๘๖ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF (ต่อ) ๖๖ 
ภาพที่ ๘๗ แสดงปุ่ม Complete เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF ๖๗ 
ภาพที่ ๘๘ แสดงไฟล์ PDF ของบทความเพ่ือแสดงในหน้าออนไลน์ ๖๗ 
ภาพที่ ๘๙ แสดงปุ่ม Schedule For Publication เพ่ือนำบทความเรื่องนี้เข้าตัวเล่ม ๖๘ 
ภาพที่ ๙๐ แสดงขั้นตอนการนำบทความเข้าตัวเล่ม ๖๘ 
ภาพที่ ๙๑ สิ้นสุดกระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ ๖๙ 
ภาพที่ ๙๒ แสดงการ เข้าสู่เว็บไซต์ https://fasttrack.tci-thailand.org/index.html ๗๐ 
ภาพที่ ๙๓ แสดงส่วนของอีเมลผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน ๗๐ 
ภาพที่ ๙๔ แสดงการเข้าสู่หน้า List of Issues ๗๑ 
ภาพที่ ๙๕ แสดงการเพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการในชื่อ CC emails และแก้ไข password ๗๑ 
ภาพที่ ๙๖ แสดงการเพ่ิมฉบับของวารสาร ๗๒ 
ภาพที่ ๙๗ แสดงการกรอกข้อมูลฉบับ ๗๒ 
ภาพที่ ๙๘ แสดงการ View ที่อยู่ด้านท้ายของปีที่ ฉบับที่ ๗๓ 
ภาพที่ ๙๙ แสดงปุ่ม Create article เพ่ือบันทึกบทความ ๗๓ 
ภาพที่ ๑๐๐ แสดงวิธีการบันทึกบทความ ๓ แบบ ๗๔ 
ภาพที่ ๑๐๑ แสดงการบันทึกบทความแบบ ThaiJO Import ๗๔ 
ภาพที่ ๑๐๒ แสดงการนำชื่อวารสารที่คัดลอกมาวางในชื่อ Journal ๗๕ 
ภาพที่ ๑๐๓ แสดงหน้า Metadata ๗๕ 
ภาพที่ ๑๐๔ แสดงตรวจสอบถูกต้องบทคัดย่อภาษาไทย/อังกฤษ คำสำคัญไทย/อังกฤษ เลขหน้า        
                บทความ และ URL 

๗๖ 

ภาพที่ ๑๐๕ แสดงการตรวจสอบความถูกต้องในหน้า Metadata เรียบร้อย ๗๗ 
ภาพที่ ๑๐๖ แสดงข้อมูล สังกัด ของผู้แต่ง ๗๗ 



สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 
ภาพที่ ๑๐๗ แสดงข้อมูลผู้แต่งที่สมบูรณ์ ๗๘ 
ภาพที่ ๑๐๘ แสดงปุ่มต่างๆ ใน Author ๗๙ 
ภาพที่ ๑๐๙ แสดงการตรวจสอบรายการอ้างอิง ๘๐ 
ภาพที่ ๑๑๐ แสดงการตรวจสอบรายการอ้างอิง (ต่อ) ๘๐ 
ภาพท่ี ๑๑๑ แสดงการเลือกวารสารในช่อง Ref.text ๘๑ 
ภาพที่ ๑๑๒ แสดงการเช็คข้อมูลด้วยปุ่มกด auto fill ๒ ๘๑ 
ภาพที่ ๑๑๓ แสดงปุ่ม Submit to TCI ๘๒ 
ภาพที่ ๑๑๔ แสดงปุ่ม YES ๘๓ 
ภาพที่ ๑๑๕ แสดงปุ่ม OK ๘๓ 
ภาพที่ ๑๑๖ แสดงปุ่ม OK ๘๔ 
ภาพที่ ๑๑๗ แสดงการเข้าที่หน้าเว็บไซต์ ๘๔ 
ภาพที่ ๑๑๘ แสดงสถานะ Revision Required ๘๕ 
ภาพที่ ๑๑๙ แสดงสถานะการแก้ไขข้อมูลตามที่ ศูนย์ TCI Comment ๘๕ 
ภาพที่ ๑๒๐ แสดง Comment ที่ต้องแก้ไข ๘๖ 
ภาพที่ ๑๒๑ แสดง Comment ที่ต้องแก้ไข (ต่อ) ๘๖ 
ภาพที่ ๑๒๒ แสดงรายการ Comment ที่ต้องแก้ไข ๘๗ 
ภาพที่ ๑๒๓ แสดงคลิก Submit the revised version ๘๗ 
ภาพที่ ๑๒๔ แสดงคลิก YES ๘๘ 
ภาพที่ ๑๒๕ แสดงคลิก OK ๘๘ 
ภาพที่ ๑๒๖ แสดงสถานะบทความจะเปลี่ยนเป็น Revision Completed ๘๙ 
ภาพที่ ๑๒๗ แสดงสถานะบทความจะเปลี่ยนเป็น Indexing Completed ๘๙ 
ภาพที่ ๑๒๘ ประกาศการประเมินด้านจริยธรรมและจรรยาบรรณวารสารวิชาการไทยในฐานข้อมูล TCI  
                พ.ศ. ๒๕๖๖ 

๙๐ 

 
 
 
 

 



-๑- 
 

ส่วนที่ ๑ บริบทมหาวิทยาลัย 

ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 ๒๕๑๖ สถาปนาวิทยาลัยครูก าแพงเพชร  

มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร เป็นสถาบันอุดมศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ปีพุทธศักราช ๒๕๑๖ มติคณะรัฐมนตรีอนุมัติให้กรมการ
ฝึกหัดครูจัดตั้งวิทยาลัยครูกำแพงเพชร โดยสถาปนาขึ้น เมื่อ ๒๙ กันยายน ๒๕๑๖ ตั้งอยู่เขตหมู่บ้านวังยาง       
หมู่ที่ ๑ ตำบลนครชุม อำเภอเมือง จังหวัดกำแพงเพชร มีเนื้อท่ี ๔๒๑ ไร่ ๕๘ ตารางวา 
 ๒๕๑๘ ยกฐานะเป็นสถาบันอุดมศึกษา 

ปีพุทธศักราช ๒๕๑๘ มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พุทธศักราช ๒๕๑๘ ยกฐานะเป็น
สถาบันอุดมศึกษา สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 ๒๕๑๙ เปิดรับนักศึกษาภาคปกติรุ่นแรก 
 ปีการศึกษา ๒๕๑๙ เปิดรับนักศึกษาภาคปกติรุ่นแรก โดยรับนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชา
การศึกษา จำนวน ๓๙๒ คน ซึ่งนักศึกษาได้รับการคัดเลือกจากสภาตำบลต่างๆ ในเขตจังหวัดกำแพงเพชร และ
จังหวัดตาก 
 ๒๕๒๗ เริ่มต้นเปิดหลักสูตรที่ไม่ใช่วิชาชีพครู 
 ปีพุทธศักราช ๒๕๒๗ มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ ๒) พุทธศักราช ๒๕๒๗        
มีผลให้วิทยาลัยครูสามารถผลิตบัณฑิต สาขาวิชาชีพอ่ืน ที่ไม่ใช่วิชาชีพครูได้ 
 ๒๕๒๙ ปีการศึกษา ๒๕๒๙ เปิดรับนักศึกษาภาคการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากรประจำการ เป็นรุ่นแรก 
 ๒๕๓๕-๒๕๓๘ พระราชทานนามวิทยาลัยครู เป็น สถาบันราชภัฏ 
 ปีพุทธศักราช ๒๕๓๕ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
พระราชทานนามวิทยาลัยครูทั้ง ๓๖ แห่งว่า “สถาบันราชภัฏ” เมื่อวันที่ ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๕ 

ปีพุทธศักราช ๒๕๓๘ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ทรงลงพระปรมาภิไธย ประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา ซึ่งมีผลให้วิทยาลัยครูกำแพงเพชร มีฐานะเป็น สถาบันราชภัฏกำแพงเพชร ตั้งแต่วันที่ ๒๕ 
มกราคม ๒๕๓๘ 
 ๒๕๔๑-๒๕๔๖ จัดตั้งศูนย์ขยายโอกาสอุดมศึกษาแม่สอด 
 ปีการศึกษา ๒๕๔๑ เปิดรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ภาคพิเศษ หลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาวิชาการบริหารการศึกษาเป็นรุ่นแรก 
 

http://www.kpru.ac.th/


-๒- 
ปีการศึกษา ๒๕๔๓ เปิดรับนักศึกษาภาคพิเศษ ที่ อ.แม่สอด จ.ตาก ใช้สถานที่โรงเรียนสรรพวิทยาคมเป็น

ศูนย์การศึกษาเป็นรุ่นแรก 
ปีการศึกษา ๒๕๔๔ จัดตั้งศูนย์ขยายโอกาสอุดมศึกษาสู่ท้องถิ่นบนพื้นที่ ๖๐๐ ไร่ ของสถาบันที่ ต.แม่ปะ  

อ.แม่สอด จ.ตาก และเปิดรับนักศึกษาภาคปกติเป็นรุ่นแรก 
ปีการศึกษา ๒๕๔๕ เปิดรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ภาคพิเศษ หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต 

สาขาวิชายุทธศาสตร์การพัฒนา และหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาหลักสูตรและการสอนเป็นรุ่นแรก 
ปีการศึกษา ๒๕๔๖ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ลงทรงพระปรมาภิไธยประกาศใน 

พระราชกิจจานุเบกษา ใช้พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ มีผลให้
สถาบัน ราชภัฏอยู่ในโครงสร้างเดียวกับมหาวิทยาลัย ในสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
 ๒๕๔๗ เปลี่ยนจากสถาบัน เป็น มหาวิทยาลัย 
 ปีพุทธศักราช ๒๕๔๗ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงลงพระปรมาภิไธยในพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
ราชภัฏวันที่ ๙ มิถุนายน ๒๕๔๗ และประกาศในราชกิจจานุเบกษา ในวันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๔๗ จึงมีผลบังคับ 
ตั้งแต่วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไป ทำให้สถาบันราชภัฏ ๔๑ แห่ง ทั่วประเทศ มีสถานภาพเป็น 
“มหาวิทยาลัยราชภัฏ” มีความเป็นอิสระและเป็นนิติบุคคล เป็นส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 
 ๒๕๔๘-๒๕๕๗ เปิดหลักสูตรใหม่ๆ มากมาย 
 ปีพุทธศักราช ๒๕๔๘ เปิดรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ภาคพิเศษ หลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาวิชาการบริหารการศึกษา สาขาวิชาหลักสูตรและการสอน และหลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา
ยุทธศาสตร์การพัฒนา ณ ศูนย์อุดมศึกษาแม่สอด เป็นรุ่นแรก 

ปีพุทธศักราช ๒๕๕๐ เปิดการเรียนการสอนระดับบัณฑิตศึกษา ภาคพิเศษ หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตร
มหาบัณฑิต สาขาวิชาการปกครองท้องถิ่น และหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
เพ่ือพัฒนาท้องถิ่น 

ปีพุทธศักราช ๒๕๕๑ เปิดรับนักศึกษา ภาคพิเศษ ตามโครงการความร่วมมือกับกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต สาขาการจัดการการคลัง เป็นรุ่นแรก โดยรับนักศึกษาท่ีเป็นบุคลากร
องค์กรปกครองท้องถิ่นจากจังหวัดกำแพงเพชร จังหวัดตากและจังหวัดสุโขทัย 

ปีพุทธศักราช ๒๕๕๒ เปิดรับนักศึกษาปริญญาเอก หลักสูตรดุษฎีบัณฑิตสาขายุทธศาสตร์การบริหารและ
พัฒนา รุ่นแรก 

ปีพุทธศักราช ๒๕๕๗ เปิดรับนักศึกษาปริญญาเอก หลักสูตรดุษฎีบัณฑิตสาขาการบริหารการศึกษา     
รุ่นแรก 

https://maesot.kpru.ac.th/


-๓- 
ปีพุทธศักราช ๒๕๖๒ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร เปลี่ยนสังกัดจากกระทรวงศึกษาธิการ           

มาสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 ปัจจุบัน ประกอบด้วย ๑๕ หน่วยงาน 
 ปัจจุบัน มหาวิทยาลัยมีหน่วยงานที่ทั้งสิ้น ๑๕ หน่วยงาน ประกอบด้วย คณะครุศาสตร์                  
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร แม่สอด  
บัณฑิตวิทยาลัย สำนักงานอธิการบดี สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ สำนักศิลปะและวัฒนธรรม  สถาบันวิจัยและพัฒนา และสำนักบริการวิชาการและจัดหารายได้ 

ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ คติพจน์ ค่านิยมหลัก อัตลักษณ์ เอกลักษณ์ 
 ปรัชญา Philosophy 

มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร มุ่งเน้นให้โอกาสทางการศึกษาแก่ประชาชน สร้างศักยภาพให้ 
เป็นขุมพลังแห่งปัญญา พัฒนาท้องถิ่น ผลิตกำลังคนที่มีความรู้ ความสามารถ และมีคุณธรรม โดยเน้นที่จิตสำนึก
ในการรับใช้ท้องถิ่นและประเทศชาติ 
 วิสัยทัศน์ Vision 

๒๕๖๑-๒๕๖๕ มหาวิทยาลัยที่มีความพร้อมในการเป็นสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือพัฒนาท้องถิ่น 
๒๕๖๑-๒๕๘๐ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรจะเสริมสร้างพลังปัญญาของแผ่นดินให้มี 

ความเข้มแข็งอย่างยั่งยืน 
 พันธกิจ Mission 
  ๑. สร้างความเข้มแข็งให้กับชุมชนท้องถิ่น 

๒. ผลิตและพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๓. ผลิตบัณฑิตให้มีความรู้ ทักษะ และความสามารถในการคิด การแก้ปัญหา การสร้างสรรค์และ        

การสื่อสารด้วยหลักคุณธรรม คุณภาพและมาตรฐานระดับชาติและสากล 
๔. บริหารจัดการมหาวิทยาลัยด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรมที่ทันสมัย โปร่งใสด้วยหลัก 

ธรรมาภิบาลมีการพัฒนาอย่างก้าวหน้า ต่อเนื่องและยั่งยืน 
 คติพจน์ Motto 
  ปญฺญาวุฑฺฒิกํ นิคมาภิวฑฺฒนํ “สร้างสรรค์ภูมิปัญญา พัฒนาท้องถิ่น” 
 

 

 

http://edu.kpru.ac.th/
https://huso.kpru.ac.th/
http://management.kpru.ac.th/
https://scitech.kpru.ac.th/
https://techno.kpru.ac.th/
http://graduates.kpru.ac.th/
http://ga.kpru.ac.th/
http://reg.kpru.ac.th/
http://arit.kpru.ac.th/
http://arit.kpru.ac.th/
https://acc.kpru.ac.th/
http://research.kpru.ac.th/
http://asl.kpru.ac.th/
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 ค่านิยมหลัก Core Values 
  K – Knowledge : สร้างสรรค์ความรู้ใหม่ 

P – Public Service and Productivity : ให้บริการชุมชน สังคมและมีผลิตภาพที่ดี 
R – Responsibility : ยึดถือความรับผิดชอบต่อหน้าที่ 
U – Unity : มีความรัก สามัคคีในองค์กร 

อัตลักษณ์ - เอกลักษณ์ Identity 
อัตลักษณ์ -บัณฑิตมีจิตอาสา สร้างสรรค์ปัญญา พัฒนาท้องถิ่น 
เอกลักษณ์ -การผลิต พัฒนาครู และการพัฒนาท้องถิ่น 

 ปรัชญาการจัดการศึกษา Educational Philosophy 
  ปรัชญาการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร คือ การจัดการศึกษาที่มุ่งพัฒนา
ผู้เรียนตามผลลัพธ์การเรียนรู้เป็นสำคัญ โดยเน้นการจัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการกับการปฏิบัติจริงและให้
ชุมชนเป็นแหล่งเรียนรู้ผ่านกระบวนการทักษะวิศวกรสังคม เพื่อให้ผู้เรียนเป็นผู้มีทักษะการเรียนรู้ตลอดชีวิต        
มีจิตอาสา มีความรู้ ความสามารถในการสร้างสรรค์ผลงานที่นำไปพัฒนาท้องถิ่น 

ประเด็นยุทธศาสตร์และเป้าประสงค์ 
ประเด็นยุทธศาสตร์ Strategic Issues 
๑. การพัฒนาท้องถิ่นด้วยพันธกิจสัมพันธ์มหาวิทยาลัยกับสังคมท้องถิ่นด้วยศาสตร์พระราชา 
๒. การยกระดับมาตรฐานการผลิตและพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๓. การยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพสร้างสรรค์สังคม 
๔. การพัฒนาระบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยให้ทันสมัย ได้มาตรฐาน มีธรรมาภิบาล และเป็นองค์กร

แห่งนวัตกรรม 
เป้าประสงค์ Goals 
๑. เพ่ิมขีดความสามารถ สร้างความได้เปรียบในเชิงแข่งขัน และลดความเหลื่อมล้ำทางสังคม แก่ชุมชน

และท้องถิ่น ภายใต้บริบทของท้องถิ่นโดยการบูรณาการพันธกิจสัมพันธ์เพ่ือเป็นที่พ่ึงของท้องถิ่น 
๒. บัณฑิตครู ครูและบุคลากรทางการศึกษามีคุณภาพ และมีสมรรถนะตามมาตรฐาน 
๓. บัณฑิตมีคุณภาพที่สร้างสรรค์สังคม 
๔. ระบบบริหารจัดการที่ทันสมัยตามหลักธรรมาภิบาล และเป็นองค์กรแห่งนวัตกรรม 

 
 
 

https://www.kpru.ac.th/about-kpru/strategic-issues.php
https://www.kpru.ac.th/about-kpru/strategic-issues.php
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โครงสร้างบริหารงานมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

 

 
 

ภาพที่ ๑ โครงสร้างบริหารงานมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 
 
 



-๖- 

ส่วนที่ ๒ บริบทของสถาบันวิจัยและพัฒนา 

 สถาบันวิจัยและพัฒนา เดิมชื ่อศูนย์วิจัยและบริการวิชาการตั ้งขึ ้นตามพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู 
พุทธศักราช ๒๕๑๘ และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ซึ่งออกตามพระราชบัญญัติฉบับดังกล่าวและในปี พ.ศ.
๒๕๔๗ ได้มีพระราชบัญญัติ มหาวิทยาลัยราชภัฏพุทธศักราช ๒๕๔๗ ปรับเปลี ่ยนจากสถาบันราชภัฏเป็น
มหาวิทยาลัยราชภัฏ มีการแบ่งโครงสร้าง ภายในของมหาวิทยาลัยใหม่โดยให้ศูนย์วิจัยและบริการวิชาการ เป็น
สถาบันวิจัยและพัฒนา ซึ่งมีฐานะเทียบเท่าคณะ มาจนถึงปัจจุบัน โดยมีพันธกิจในการสร้างองค์ความรู้งานวิจัย
และนวัตกรรมการบริการวิชาการเพื่อเสริมสร้างความเข้มแข็ง ให้กับชุมชน พัฒนาคุณภาพมหาบัณฑิต บริหาร
จัดการอย่างมีประสิทธิภาพและเสริมสร้างโอกาสทางการศึกษาให้ท้องถิ่น 
 

 ผังโครงสร้างการบริหารงานสถาบันวิจัยและพัฒนา    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒ ผังโครงสร้างการบริหารงานสถาบันวิจัยและพัฒนา 



-๗- 
 

ส่วนที่ ๓ ขั้นตอนการให้บริการ 
 

กระบวนการด าเนินงานวารสาร “สักทอง : วารสารมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์” 
 

 ตามท่ีส่วนราชการมนีโยบายให้บุคลากรในหน่วยงานจัดทำคู่มือการให้บริการที่ชัดเจน อย่างเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ที่แสดงถึงรายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของหน่วยงาน และ
สร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพท่ัวทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้
มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของ
กระบวนการ และเป็นหลักฐานแสดงวิธีการทำงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การ
ทำงานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับ
บุคคลภายนอก หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพื่อขอการรับบริการที่
ตรงกับความต้องการ โดยผู้ใช้บริการสามารถเข้ารับบริการได้ ๒ ช่องทาง ดังนี้ 
 ๑. ให้บริการผ่านช่องทางแบบ Walk-in ได้ที่ สถาบันวิจัยและพัฒนา ชั้น ๑ อาคาร ๑ มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏกำแพงเพชร 
 ๒. ให้บริการผ่านช่องทางแบบ Online ท่ีเว็บไซต์ https://so05.tci-thaijo.org/index.php/tgt 

การให้บริการนี้ ครอบคลุมกระบวนการการดำเนินงานวารสาร “สักทอง : วารสารมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์” ตั้งแต่ข้ันตอนจัดทำประกาศรับบทความต้นฉบับ การส่งบทความ รวมถึง การตรวจสอบรูปแบบของ
บทความ การกำหนดกองบรรณาธิการตรวจความเหมาะสมของบทความ การดำเนินการให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน
บทความ  ดำเนินการให้กองบรรณาธิการตรวจผลการแก้ไขเนื้อหาและรูปแบบบทความ ดำเนินการออกใบตอบรับ
การลงบทความให้กับผู้ส่งบทความ ดำเนินการให้บรรณาธิการ/ผู้ช่วยบรรณาธิการ ตรวจแก้ไขทั้งเนื้อหา 
บรรณานุกรม ร่างต้นฉบับ กองบรรณาธิการตรวจร่างต้นฉบับก่อนส่งโรงพิมพ์ ดำเนินการจัดส่งให้โรงพิมพ์จัดทำ
ต้นฉบับ กองบรรณาธิการตรวจต้นฉบับจากโรงพิมพ์ ดำเนินการแจ้งกับโรงพิมพ์ให้ดำเนินการจัดตีพิมพ์เผยแพร่ 
จนถึงดำเนินการเผยแพร่เล่มวารสารให้กับหน่วยงานทั้งภายในมหาวิทยาลัยฯ และภายนอกมหาวิทยาลัยฯ        
ซ่ึงขอบเขตของวารสาร “สักทอง : วารสารมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์” จัดพิมพ์ทั้งผลงานวิจัย ผลงาน
สร้างสรรค์ และผลงานวิชาการ  สาขามนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ได้แก่ การศึกษา รัฐประศาสนศาสตร์          
การพัฒนาชุมชน เศรษฐศาสตร์ นิติศาสตร์ บริหารธุรกิจ การท่องเท่ียว นิเทศศาสตร์ และวัฒนธรรม 

เมื่อผู้ปฏิบัติงานได้ทำความเข้าใจเกี่ยวกับการให้บริการกระบวนการการดำเนินงานวารสาร “สักทอง : 
วารสารมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์” ซึ่งสามารถศึกษาได้จากแผนภูมิข้ันตอน ดังนี้ 
 
 
 

lms
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ภาพที่ ๓ แผนภูมิการให้บริการ วารสาร (สักทอง) 



-๙- 
 

 
ภาพที่ ๔ ขั้นตอนการให้บริการ วารสาร (สักทอง) 



-๑๐- 
 

ขั้นตอนที่ ๑ จัดท าประกาศรับบทความต้นฉบับในวารสาร และใน website ของวารสาร  
 สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรจะดำเนินการจัดทำประกาศประชาสัมพันธ์   
เชิญชวนผู้ที่สนใจทั้งภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัยฯ ผ่านเว็บไซต์ของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
https://research.kpru.ac.th/Joumal_HSS/ ดังภาพที่ ๕ 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ภาพที่ ๕ หน้าเว็บไซต์ของวารสาร “สักทอง” ของสถาบันวิจัยและพัฒนา 

 
 
 

 ปัญหา : หน้าเว็บไซต์ของวารสารเข้าถึงได้ยาก 
 แนวทางแก้ปัญหา : จัดหน้าเว็บไซต์ของวารสารอยู่หน้าหลักของหน่วยงาน และมหาวิทยาลัย เพื่อง่ายต่อ
การเข้าถึง 
 ข้อเสนอแนะ : - 

 

 

 

 



-๑๑- 
 

สักทอง 

ขั้นตอนที่ ๒ การส่งบทความผ่านระบบออนไลน์ของศูนย์ TCI (ระบบ ThaiJO) 
 ผู้ที่สนใจจะนำบทความเพ่ือลงตีพิมพ์ในวารสาร “สักทอง” ผู้ส่งบทความต้องดำเนินการจัดส่งผ่านระบบ
ออนไลน์ของศูนย์ TCI (ระบบ ThaiJO) ซึ่งเป็นระบบที่วารสารทุกวารสารที่อยู่ในฐานของศูนย์ TCI ต้องจัดทำข้ึน
เพ่ือผ่านเกณฑ์การประเมินของศูนย์ TCI บทความที่ได้รับการตีพิมพ์ในวารสารจะต้องผ่านการตรวจพิจารณาจาก
กองบรรณาธิการและผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาต่างๆ จำนวน ๓ ท่าน (ซึ่งผู้ทรงคุณวุฒิที่ตรวจพิจารณาบทความจะไม่อยู่
ในสังกัดเดียวกันกับผู้แต่ง) สำหรับการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความ จำนวน ๔,๕๐๐ บาท/เร่ือง    
ทางวารสารจะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในขั้นตอน Peer Review ผู้ที่สนใจสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
 ๑. การสมัครสมาชิก (Register) ในระบบ ThaiJO 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

ภาพที่ ๖ หน้าเว็บไซต์ของระบบ ThaiJO 
  -พิมพ์คำค้น โดยพิมพ์ชื่อวารสารภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
  -เลือกเปลี่ยนจาก Articles เป็น Journals 
  -กดสัญลักษณ์  

ปัญหา : ผู้ปฏิบัติลืมเปลี่ยนเงื่อนไขจาก Articles เป็น Journals ทำให้ค้นหาวารสารไม่พบ 
 แนวทางแก้ปัญหา : ให้ผู้ปฏิบัติศึกษาคู่มือการใช้งาน  

ข้อเสนอแนะ : - 

lms
Highlight



-๑๒- 
 

 ๒. เข้าสู่เว็บไซต์วารสารที่ต้องการสมัครสมาชิก 

     

ภาพที่ ๗ เข้าสู่เว็บไซต์วารสารที่ต้องการสมัครสมาชิก 
 

คลิกลิงกช์ื่อวารสาร หรือ Journal หรือ หน้าปกวารสารที่ต้องการสมัครสมาชิก 
 

ปัญหา : - 
 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : - 
 

 ๓. สมัครสมาชิกวารสาร 
     ๓.๑ เข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร     

  

 

 

   

 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๘ เข้าสู่เว็บไซต์ของวารสาร 



-๑๓- 
 

รหัสผ่าน ๖ ตัวข้ึนไป 

ยืนยันรหัสผ่าน ๖ ตัวข้ึนไป 

คลิกลิงค์ คำว่า  Register  ซึ่งอยู่มุมขวาด้านบนของเว็บไซต์ 

     ๓.๒ กรอกรายละเอียด และกดปุ่ม Register 
 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๙ การกรอกรายละเอียดข้อมูลผู้สมัครสมาชิกวารสาร 
 
 
 
 
 

ปัญหา : Email ที่ใช้ในการสมัครสมาชิกเม่ือคลิกปุ่ม Register แล้ว ระบบจะแจ้งเตือนว่า Email  
ไม่ถูกต้อง 

 แนวทางแก้ปัญหา : ผู้สมัครสมาชิกควรใช้ Email ที่เป็น gmail, yahoo จะดีกว่า 

 ข้อเสนอแนะ : หากไม่แน่ใจควรศึกษาคู่มือของศูนย์ TCI อีกครั้ง   
https://docs.google.com/document/d/1Iq97FmQkaGOzJzXTsxJifq00vBXdIYxRK2zTn828KKM/edit 
 
 



-๑๔- 
 
 

 ๔. ยืนยันตัวตน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๐ การยืนยันตัวตนในอีเมล 
 

     ๔.๑ ระบบจะแจ้งไปยัง Email เพ่ือยืนยันตัวตน 
     ๔.๒ ช่ือ Email เรื่อง Validete Your Account  
     ๔.๓ ถ้าหากไม่เจอ Email ให้ท่านตรวจสอบไปที่ จดหมายขยะหรือถังขยะ ของ Email 
      ๔.๔ ถ้าตรวจสอบในข้อ ๔.๓ แล้วไม่พบ ให้ติดต่อไปที่แฟนเพจ Thaijo2.0 
  https://www.facebook.com/ThaiJO2.0/inbox  
     ๔.๕  คลิกลิงก์เพ่ือยืนยันตัวตน การยืนยันตัวตนมีอายุ ๑๕ วัน หากเกินกำหนดจะไม่สามารถคลิกลิงก์
ได้ต้องติดต่อวารสารที่สมัครสมาชิก 
     ๔.๖ ผู้สมัครสมาชิกได้ทำการยืนยันตัวตนเรียบร้อยแล้ว คลิกลิงก์เพ่ือเข้าสู่ระบบ ให้คลิกคำว่า Login 
 
 
 
 
 



-๑๕- 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑ การ Login เข้าระบบ 
 

     ๔.๗ พิมพ์ Username และ Password ที่ได้แจ้งไว้ในการ Register 
     ๔.๘ คลิกปุ่ม Login เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๒ การใส่พิมพ์ Username และ Password 
 
 

พิมพ์ Username และ Password 

คลิกปุ่ม Login 



-๑๖- 
 

คลิก Dashboard 

     ๔.๙ เมื่อ Login เรียบร้อยแล้วจะแสดง Username มุมบนด้านขวาของเว็บไซต์ 
 

 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๓ การแสดง Username มุมบนด้านขวาของเว็บไซต์ 
 

ปัญหา : Email เร่ือง Validete Your Account ส่วนใหญ่จะอยู่ใน จดหมายขยะหรือถังขยะ ของ Email 

 แนวทางแก้ปัญหา : Admin ของวารสารจะแจ้งให้ผู้สมัครสมาชิกทราบถึงการยืนยันตัวตนใน Email เมื่อ
ไม่พบ Email 

 ข้อเสนอแนะ : หากไม่แน่ใจควรศึกษาคู่มือของศูนย์ TCI อีกครั้ง 

  ๕. การเข้าสู่หน้า Dashboard 
     เมื่อสมาชิกของวารสาร Login เรียบร้อย จากนั้นให้คลิก คำว่า Dashboard ซึ่งจะอยู่มุมด้านขวาของ
เว็บไซต์   
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ๑๔ การแสดง Dashboard จะอยู่มุมด้านขวาของเว็บไซต์ 
 



-๑๗- 
 

ช่ือวารสารท่ีต้องการการส่งบทความ 
คลิกปุ่ม New Submission 

๖. การเข้าสู่กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ (Submission) 
     เมื่อสมาชิกเข้าสู่หน้า Dashboard ให้คลิกปุ่ม คำว่า New Submission เพ่ือดำเนินการส่งบทความ
ผ่านระบบ ซึ่งจะมีข้ันตอนด้วยกัน ๕ Step ดังนี้ 
 

 
 
 
     
 

ภาพที่ ๑๕ การเข้าสู่กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ (Submission) 
 

    ๖.๑ Step ๑ : Start 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๖ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๑ : Start 



-๑๘- 
 

   ๑.๑ เลือกภาษาของบทความ 
   ๑.๒ เลือกประเภทของบทความ 
   ๑.๓ คลิกเลือก  ทุกช่อง 
   ๑.๔ พิมพ์ข้อความถึงบรรณาธิการ (ถ้ามี) 
   ๑.๕ ข้อความชี้แจงเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ (ถ้ามี) 
   ๑.๖ คลิกเลือก  ยอมรับข้อตกลง 
   ๑.๗ คลิกเลือก  อนุญาตให้รวบรวมและจัดเก็บข้อมูล 
   ๑.๘ คลิกปุ่ม Save and continue 
 

ปัญหา : - 
 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : หากไม่แน่ใจควรศึกษาคู่มือของศูนย์ TCI อีกครั้ง 
 

         ๖.๒ Step ๒ : Upload Submission ซ่ึงในข้ันตอนนี้จะมีข้ันย่อยอีก ๓ ขั้นตอนย่อย ดังนี้ 
   ๑. Upload File  

- โดยกดลูกศรชี้ลง  ในส่วน Article Component แล้วกดเลือก  
Article Text   
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๗ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๒ : Upload Submission 
 
 



-๑๙- 
 

 - กด Upload File  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ๑๘ กระบวนการ Upload File 
 

    - ให้สมาชิกเลือกไฟล์บทความที่จะส่งแล้วคลิกปุ่ม Continue ถ้าต้องการแก้ไข
ไฟล์ให้คลิกปุ่ม Change File  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๙ กระบวนการ Upload File (ต่อ) 
 



-๒๐- 
 

   ๒. Review Details 
    - เป็นขั้นตอนแสดงชื่อไฟล์ที่ได้เลือกแล้วอีกครั้ง ถ้าถูกต้องให้คลิกปุ่ม 
Continue 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒๐ ขั้นตอนแสดงชื่อไฟล์ที่ได้เลือกแล้วอีกครั้ง ถ้าถูกต้องให้คลิกปุ่ม Continue 
 

   ๓. Confirm 
    - ขั้นตอนนี้เป็นการแนบไฟล์อื่นๆ ถ้ามีให้คลิกปุ่ม Add Another File ถ้าไม่มี 
ให้คลิกปุ่ม Complete   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒๑ ขั้นตอนแสดงการแนบไฟล์อ่ืนๆ 
 



-๒๑- 
 

    - เมื่อผ่านขั้นตอนการ Upload Submission เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดง
ไฟล์บทความที่จะดำเนินการจัดส่งเข้าระบบ ให้สมาชิกคลิกปุ่ม Save and continue  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒๒ ขั้นตอนการ Upload Submission เรียบร้อยแล้ว 
 

ปัญหา : ผู้แต่งส่งไฟล์บทความเข้ามาผิด โดยไม่ได้ตรวจให้แน่ใจว่าเป็นไฟล์บทความฉบับจริงหรือไม่ 
 แนวทางแก้ปัญหา : ได้แจ้งรายละเอียดไว้ในคำแนะนำในการเขียนบทความแล้ว 
 ข้อเสนอแนะ : หากไม่แน่ใจควรศึกษาคำแนะนำในการเขียนบทความอีกครั้ง 
 

    ๖.๓ Step ๓ : Enter Metadata ขั้นตอนนี้จะเป็นขั้นตอนในการใส่รายละเอียดของบทความ เช่น  
ชื่อบทความ บทคัดย่อ ข้อมูลผู้แต่ง คำสำคัญ เอกสารอ้างอิง เป็นต้น ดังนี้ 
   ๑. การใส่ชื่อบทความ (Title) ในส่วนนี้ต้องใส่ชื่อบทความทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒๓ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๓ : Enter Metadata 



-๒๒- 
 

   ๒. การใส่บทคัดย่อ (Abstract) ในส่วนนี้ก็เช่นกันต้องใส่บทคัดย่อทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒๔ การใส่บทคัดย่อ (Abstract) 
 

   ๓. การใส่ชื่อผู้แต่ง  
-ค่าเริ่มต้นระบบ ผู้แต่งหลัก คือ User ที่ส่งบทความ ถ้าต้องการเพ่ิมเติมข้อมูล 

หรือแก้ไขข้อมูลให้คลิกสัญลักษณ์  จากนั้นคลิก Fdit ถ้าผู้แต่งมากกว่า ๑ คน ให้กด Add Contributor 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๒๕ การใส่ชื่อผู้แต่ง 

 
 
 



-๒๓- 
 

    -กรอกข้อมูลผู้แต่ง ดังนี้ กรอกชื่อ นามสกุล Email ประเทศ หน่วยงานที่สังกัด  
เลือกตำแหน่ง Author และคลิกปุ่ม Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๒๖ การกรอกข้อมูลผู้แต่ง 

 
 
 



-๒๔- 
 

    - เมื่อกรอกข้อมูลผู้แต่งเรียบร้อยจะปรากฎข้อมูลผู้แต่งดังภาพ 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒๗ แสดงการกรอกข้อมูลผู้แต่งเรียบร้อย 
 

    - กรอกคำสำคัญ (Keywords) โดยใส่ทีละคำ โดยกด Enter เพ่ือคั่นคำ 
    - กรอกหน่วยงานที่สนับสนุน/ให้ทุน (ถ้ามี) โดยใส่ทีละคำ โดยกด Enter เพ่ือ
คั่นคำ 
    - กรอกเอกสารอ้างอิง (References) แยกรายการอ้างอิงแต่ละรายการ โดย
การกด Enter เพ่ือขึ้นบรรทัดใหม่ 
    - คลิกปุ่ม Save and Continue 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๒๘ แสดงการกรอกคำสำคัญ หน่วยงานที่สนับสนุน/ให้ทุน และเอกสารอ้างอิง 
 

ปัญหา : ผู้แต่งจะใส่คำสำคัญมาทีเดียว โดยไม่แยกใส่ทีละคำ 
 แนวทางแก้ปัญหา : ได้แจ้งรายละเอียดไว้ในคำแนะนำในการเขียนบทความแล้ว 
 ข้อเสนอแนะ : หากไม่แน่ใจควรศึกษาคำแนะนำในการเขียนบทความอีกครั้ง 



-๒๕- 
 

 
     ๖.๔ Step ๔ : Confirmation 
  หลังจากตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม Finish Submission  
    
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๒๙ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๔ : Confirmation 

 

  เมื่อคลิกปุ่ม Finish Submission แล้ว จะมี Popup Confirm เพ่ือถามผู้แต่งว่าแน่ใจที่จะส่ง
บทความที่ได้กรอกข้อมูลลงไป ถ้าผู้แต่งแน่ในแล้ว ให้คลิกปุ่ม OK เพ่ือเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ 
(Submission) *ถ้าคลิกปุ่ม OK แล้วจะไม่สามารถย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ผู้แต่งต้องตรวจสอบก่อน 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๓๐ แสดงการเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความแบบ Confirmation 
 

ปัญหา : - 
 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : - 
 



-๒๖- 
 

     ๖.๕ Step ๕ : Next Steps 
  เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ (Submission) ผู้แต่งจะได้รับ e-mail ขอบคุณจากวารสาร 
เรื่อง Submission Acknowledgement 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๓๑ กระบวนการส่งบทความเข้าระบบ Step ๕ : Next Steps 
 

ปัญหา : - 
 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : - 



-๒๗- 
 

ขั้นตอนที่ ๓ ตรวจรูปแบบของต้นฉบับบทความ 
 เมื่อผู้แต่งจัดส่งบทความเข้าผ่านระบบ ThaiJO เรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบจะดำเนินการดาวน์โหลดไฟล์
บทความเพ่ือนำมาตรวจรูปแบบของบทความ โดยจะใช้แบบฟอร์มการตรวจ (สักทอง ๑) ว่าบทความตรงตาม
รูปแบบของวารสารกำหนดไว้หรือไม่ ดังภาพที่ ๓๒ 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
      
 
 

 
ภาพที่ ๓๒ แบบฟอร์มการตรวจรูปแบบบทความเบื้องต้น (สักทอง ๑) 

 

ปัญหา : ส่วนใหญ่ผู้แต่งส่งบทความที่ไม่ตรงตามรูปแบบของวารสารกำหนดไว้ 
 แนวทางแก้ปัญหา : แนบแบบฟอร์มการตรวจ (สักทอง ๑) ไปให้ผู้แต่งแก้ไขผ่านระบบ ThaiJO 

ข้อเสนอแนะ : - 



-๒๘- 
 

ขั้นตอนที่ ๔ ก าหนดกองบรรณาธิการตรวจความเหมาะสมของบทความ และผู้ทรงคุณวุฒิ 
 เมื่อดำเนินการตรวจสอบบทความเบื้องต้นเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบจะดำเนินการจัดส่งบทความ
ให้กับบรรณาธิการหรือผู้ช่วยบรรณาธิการ เพื่อกำหนดกองบรรณาธิการตรวจบทความก่อนส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิ 
จำนวน ๑-๒ ท่าน กำหนดผู้ทรงคุณวุฒิ จำนวน ๒ ท่าน และกำหนดกองบรรณาธิการตรวจสอบการแก้ไขบทความ
ตามคำแนะนำของผู้ทรงคุณวุฒิ จำนวน ๑ ท่าน โดยจะใช้แบบฟอร์มการเสนอชื่อ (สักทอง ๒) ดังภาพที่ ๓๓        
ในส่วนของการกำหนดผู้ทรงคุณวุฒิทางบรรณาธิการหรือผู้ช่วยบรรณาธิการสามารถเข้าระบบฐานข้อมูล
ผู้ทรงคุณวุฒิที่ทางสถาบันวิจัยและพัฒนา โดยนางสาวนิสาชล จันทะระ นักวิชาการคอมพิวเตอร์สร้างขึ้น  
ดังภาพที่ ๓๔  
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๓๓ แบบฟอร์มเสนอชื่อกองบรรณาธิการตรวจสอบความเหมาะสมของบทความ 
ผู้ทรงคุณวุฒิที่ตรวจบทความ และกองบรรณาธิการตรวจสอบการแก้ไขบทความ 

 
 
 



-๒๙- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๓๔ ระบบฐานข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ https://research.kpru.ac.th/expertnew/ 

 

ปัญหา : บรรณาธิการ/ผู้ช่วยบรรณาธิการจัดส่งแบบฟอร์มเสนอชื่อ (สักทอง ๒) คืนล่าช้า 
 แนวทางแก้ปัญหา : ผู้รับผิดชอบระบุระยะเวลาในการส่งแบบฟอร์มเสนอชื่อ (สักทอง ๒) คืน 

ข้อเสนอแนะ : เมื่อพ้นระยะเวลาที่กำหนด ให้ผู้รับผิดชอบประสานงานและติดตามไปยังบรรณาธิการ/ 
                   ผู้ช่วยบรรณาธิการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๐- 
 

ขั้นตอนที่ ๕ ด าเนินการจัดส่งบทความให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมิน 
 เมื่อผู้รับผิดชอบได้รับแบบฟอร์มเสนอชื่อ (สักทอง ๒) เรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบจะต้องดำเนินการ
ประสานผู้ทรงคุณวุฒิ เพื่อให้ผู้ทรงคุณวุฒิตอบรับ หลังจากผู้ทรงคุณวุฒิตอบรับเรียบร้อยแล้วจึงดำเนินการจัดทำ
หนังสือขอความอนุเคราะห์ตรวจพิจารณาบทความ โดยจะมีเอกสารแนบไปด้วย ได้แก่ หนังสือราชการเรื่องขอ
ความอนุเคราะห์ตรวจบทความ (โดยจัดทำผ่านระบบ e-office automation 
(https://eoa2.kpru.ac.th/eOfficeA1/login.php) เพ่ือให้อธิการบดี/รองอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ
กำแพงเพชรอนุมัติลงนามในหนังสือ) แบบรายงานผลการตรวจพิจารณาบทความ (สักทอง ๔) และบทความเรื่องที่
ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจพิจารณา ดังภาพที่ ๓๕ ภาพที ่๓๖ และภาพที่ ๓๗ ตามลำดับ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๓๕ ระบบ E-office Automation 



-๓๑- 
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๓๖ หนังสือราชการเรื่องขอความอนุเคราะห์ตรวจบทความ 
 



-๓๒- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๓๗ แบบรายงานผลการตรวจพิจารณาบทความ 



-๓๓- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๓๘ แบบรายงานผลการตรวจพิจารณาบทความ (ต่อ) 

 

ปัญหา : ผู้ทรงคุณวุฒิส่งบทความกลับมาล่าช้า 
 แนวทางแก้ปัญหา : พิจารณาผู้ทรงคุณวุฒิที่เหมาะสมตามประวัติการส่งผลการตรวจที่บันทึกไว้ 

ข้อเสนอแนะ : เมื่อครบกำหนดส่งผลการตรวจ ให้ผู้ประสานและติดตามเอกสารจากผู้ทรงคุณวุฒิ 



-๓๔- 
 

ขั้นตอนที่ ๖ ตรวจบทคัดย่อ (ABSTRACT) การเขียนอ้างอิงท่ีแทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม 
 ผู้รับผิดชอบจะดำเนินการจัดส่งบทความให้ผู้เชี่ยวชาญทางด้านภาษาอังกฤษของมหาวิทยาลัยฯ เป็น
ผู้ตรวจบทคัดย่อ การเขียนอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรมของบทความที่ลงตีพิมพ์ โดยมีเอกสารแนบ 
ได้แก่ บันทึกข้อความภายในขอความอนุเคราะห์ แบบสรุปผลการตรวจบทคัดย่อ แบบสรุปผลการตรวจการเขียน
อ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม ดังภาพที่ ๓๙ ภาพที่ ๔๐ และภาพที่ ๔๑ ตามลำดับ 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๓๙ บันทึกข้อความภายในขอความอนุเคราะห์ตรวจการเขียนบทคัดย่อ เอกสารอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา  
และบรรณานุกรม 



-๓๕- 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ๔๐ แบบสรุปผลการตรวจบทคัดย่อ (ABSTRACT) 

 



-๓๖- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๔๑ แบบสรุปผลการตรวจการเขียนอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม 
  

ปัญหา : - 
 แนวทางแก้ปัญหา : - 

ข้อเสนอแนะ : - 
 



-๓๗- 
 

ขั้นตอนที่ ๗ แจ้งผลการตรวจพิจารณาบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิ และการตรวจบทคัดย่อ การเขียนอ้างอิงท่ี 
               แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม 
 เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิ และผู้เชี่ยวชาญตรวจพิจารณาบทความ บทคัดย่อ การเขียนอ้างอิง และบรรณานุกรม
เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดส่งผลการตรวจพิจารณาให้กับผู้แต่งปรับแก้ไขตามคำแนะนำจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิ และผู้เชี่ยวชาญ โดยดำเนินการจัดส่งผ่านระบบ ThaiJO ขั้นตอนการแก้ไขบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิ 
และการตรวจบทคัดย่อ การเขียนอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา และบรรณานุกรม ดังนี้  
 

  ๑. ให้ Login เข้าระบบเพ่ือเข้าสู่วารสาร และใส่ Username และ Password  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพที่ ๔๒ แสดงการ Login เข้าระบบเพ่ือเข้าสู่วารสาร และใส่ Username และ Password 
 

  ๒. รวบรวมผลประเมินบทความของผู้ประเมินบทความ (Reviewer) ทั้ง ๒ ท่าน ก่อนส่งให้ผู้แต่ง
แก้ไข แล้วคลิกปุ่ม Request Revisions  
 

 
ภาพที่ ๔๓ รวบรวมผลประเมินบทความของผู้ประเมินบทความ 

 

พิมพ์ Username และ Password 

คลิกปุ่ม Login 



-๓๘- 
 

 
  ๓. พิมพ์ข้อความใน e-mail เพ่ือแจ้งผู้แต่งแก้ไขบทความ *ถ้าคลิก +Add Seviews to e-mail 
ระบบจะดึงข้อมูลจากแบบประเมินที่ผู้ประเมินบทความทำในระบบ  
  ๔. คลิกปุ่ม Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความแนบใน e-mail *อัปโหลดได้
มากกว่า ๑ ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน ๕๐ MB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๔๔ แสดงข้อความใน e-mail เพ่ือแจ้งผู้แต่งแก้ไขบทความ 



-๓๙- 
 

  ๕. เลือกประเภทไฟล์ Article Text 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๔๕ เลือกประเภทไฟล์ Article Text 
 

  ๖. คลิกปุ่ม Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๔๖ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ 



-๔๐- 
 

  ๗. คลิกปุ่ม Continue  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๔๗ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ (ต่อ) 
 

  ๘. คลิกปุ่ม Continue *ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์บทความในระบบให้คลิกลิงก์ Edit 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๔๘ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ (ต่อ) 
 



-๔๑- 
 

  ๙. คลิกปุ่ม Complete  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ภาพที่ ๔๙ แสดงการอัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ (ต่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๔๒- 
 

  ๑๐. คลิกเลือก  ไฟล์ผลประเมินเพ่ือให้ผู้แต่งแก้ไขบทความ แล้วคลิกปุ่ม Editorial Decision 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๕๐ แสดงการเลือกไฟล์ผลประเมินเพื่อให้ผู้แต่งแก้ไขบทความ 



-๔๓- 
 

  ๑๑. ผู้แต่งจะรับ e-mail แจ้งให้แก้ไขบทความ และไฟล์ผลประเมินบทความที่เลือก และสร้าง
กระทู้สนทนาแจ้งผู้แต่ง *ถ้าไม่ต้องการสร้างกระทู้สนทนาแจ้งผู้แต่ง ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๕๑ แสดง e-mail ผู้แต่ง แจ้งให้แก้ไขบทความ และไฟล์ผลประเมินบทความ 
 

ปัญหา : ผู้แต่งส่วนใหญ่ปรับแก้ไขล่าช้า 
 แนวทางแก้ปัญหา : ผู้รับผิดชอบจะแจ้งระยะเวลาในการปรับแก้ไขทางกระทู้สนทนากลับไปหาผู้แต่ง 
 ข้อเสนอแนะ : เมื่อครบกำหนดให้ประสานและติดตามเอกสารจากผู้แต่ง 



-๔๔- 
 

ขั้นตอนที่ ๘ ตรวจสอบไฟล์แก้ไขบทความของผู้แต่ง 
 ๑. เมื่อผู้แต่งอัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความมาท่ีหัวข้อ Revivions ในระบบแล้ว ผู้รับผิดชอบจะได้รับ e-mail 
เรื่อง “Revised Version Uploaded”  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๕๒ แสดง e-mail เร่ือง “Revised Version Uploaded” 
 

 ๒. เมื่อได้รับ e-mail แล้วให้เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร จากนั้น Login เข้าระบบ เข้าสู่หน้า Dashboard ของ
บทความ คลิกชื่อบทความเพ่ือเข้าสู่บทความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๕๓ แสดงผู้แต่งอัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความเข้าสู่ระบบ 

 



-๔๕- 
 

 ๓. เข้าสู่หน้าขั้นตอนกระบวนการประเมินบทความ หัวข้อ Revisions ให้คลิกลิงก์เพ่ือดาวน์โหลดแก้ไข
บทความของผู้แต่งมาตรวจสอบ  

*ไฟล์ประเภท Article Text ที่อัปโหลดล่าสุดจะนำไปเข้าโปรแกรม Plagiarism Checking  
System เพ่ือตรวจความซ ้าซ้อนกับบทความท่ีเผยแพร่ทั งหมดในระบบ ThaiJO 

*ถ้าไม่มีไฟล์ที่หัวข้อนี  อาจเป็นไปได้ว่าผู้แต่ง (Author) อัปโหลดไฟล์มาในกระทู้สนทนา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๕๔ แสดงหัวข้อ Revisions 

 

ปัญหา : ผู้แต่งส่วนใหญ่จะอัปโหลดไฟล์บทความที่แก้ไขมาในกระทู้สนทนา 
 แนวทางแก้ปัญหา : ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบไฟล์บทความทั้ง ๒ ช่องทางให้ดี 
 ข้อเสนอแนะ : ผู้รับผิดชอบต้องศึกษาคู่มือของศูนย์ TCI อยู่เสมอ 
 



-๔๖- 
 

ขั้นตอนที่ ๙ การตัดสินบทความ 
 การตัดสินบทความมี ๔ กรณีดังนี้ 
 กรณีที่ ๑ ให้ผู้แต่งแก้ไขบทความ โดยไม่ส่งให้ผู้ประเมินบทความพิจารณา (ในกรณีนี้ผู้รับผิดชอบสามารถ
ดำเนินการตามขั้นตอนที่ ๘ ได้เลย) 
 กรณีที่ ๒ ให้ผู้แต่งแก้ไขบทความ โดยส่งให้ผู้ประเมินบทความพิจารณาอีกครั้ง (ในกรณีนี้ผู้รับผิดชอบ
สามารถดำเนินการตามขั้นตอนที่ ๕ ได้เลย) 
 กรณีที่ ๓ ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ ดำเนินการดังนี้ 
  ๑. คลิกปุ่ม Decline Submission 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๕๕ แสดงปุ่ม Decline Submission 
 

  ๒. พิมพ์ข้อความในเนื อหา Email * ถ้าต้องการส่งไฟล์ให้กับผู้แต่งสามารถอัปโหลดไฟล์เพิ่มเติม
ได้ที่หวัข้อ Select review files to share with the author(s) จากนั นคลิกเลือก  
  ๓. คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๕๖ แสดงการพิมพ์ข้อความในเนื อหา Email 



-๔๗- 
 

คลิกปุ่ม Accept Submission 

   -บทความที่ปฏิเสธการตีพิมพ์ หน้าบทความจะแสดงรายละเอียดสถานะเป็น 
Submission declined หน้า Dashboard ของบทความ จะย้ายไปอยู่ที่แถบ Archives และสถานะของบทความ 
คือ Declined ดังภาพที่ ๕๗ และภาพท่ี ๕๘ ตามล้าดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ ๕๗ แสดงสถานะเป็น Submission declined 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๕๘ แสดงหน้า Dashboard ของบทความ 
 

 กรณีที ่๔ การรับตีพิมพ์บทความ ด้าเนินการดังนี  
  ๑. คลิกปุ่ม Accept Submission  
 
 
 
 

ภาพที่ ๕๙ แสดงปุ่ม Accept Submission 



-๔๘- 
 

  ๒. พิมพ์ข้อความในเนื อหา Email * ถ้าต้องการส่งไฟล์ให้กับผู้แต่งสามารถอัปโหลดไฟล์เพิ่มเติม
ได้ที่หัวข้อ Select review files to share with the author(s) จากนั นคลิกเลือก  
  ๓. คลิกปุ่ม Next : Select Files for Copyediting 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๖๐ แสดงพิมพ์ข้อความในเนื อหา Email 

 
 
 
 



-๔๙- 
 

 
  ๔. คลิกเครื่องหมาย  ออก เนื่องจากไม่ต้องการส่งไฟล์ไปยังขั นตอน Copyediting 
*ถ้าต้องการส่งไฟล์ไปยังขั นตอน Copyediting ให้คลิกเลือก  ไฟล์ จากนั นไฟล์จะแสดงที่หัวข้อ Draft Files 
  ๕. คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๖๑ แสดงปุ่ม Record Editorial Decision 
 

 
 
ปัญหา : - 

 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๕๐- 
 

ขั้นตอนที่ ๑๐ กองบรรณาธิการตรวจการปรับแก้ไขบทความตามค าแนะน าของผู้ทรงคุณวุฒิ 
 เมื่อผู้แต่งดำเนินการจัดส่งบทความที่ได้ปรับแก้ไขตามคำแนะนำของผู้ทรงคุณวุฒิผ่านระบบ ThaiJO 
เรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดส่งบทความที่ได้ปรับแก้ไขตามคำแนะนำของผู้ทรงคุณวุฒิให้กับ         
กองบรรณาธิการตรวจการปรับแก้ไข โดยจะมีเอกสารแนบไปด้วย ได้แก่ แบบสรุปผลการตรวจบทความ       
(ฉบับแก้ไข) (สักทอง ๕) และแบบสรุปการไม่แก้ไขบทความตามที่ผู้ทรงคุณวุฒิแนะนำ ดังภาพที่ ๖๒  
และภาพท่ี ๖๓ ตามลำดับ  
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ ๖๒ แบบสรุปผลการตรวจบทความ (ฉบับแก้ไข) (สักทอง ๕) 
 



-๕๑- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๖๓ แบบสรุปการไม่แก้ไขบทความตามท่ีผู้ทรงคุณวุฒิแนะนำ 
 
 
 

ปัญหา : ผู้แต่งส่วนใหญ่ไม่ยอมปรับแก้ไขบทความตามผู้ทรงคุณวุฒิแนะนำ 
 แนวทางแก้ปัญหา : กองบรรณาธิการจึงจัดทำแบบสรุปการไม่แก้ไขบทความฯ เพื่อให้ผู้แต่งชี้แจงในการ 
                                    ไม่ปรับแก้ไขตามผู้ทรงคุณวุฒิแนะนำ 
 ข้อเสนอแนะ : กรณีท่ีผู้เขียนยืนยันไม่ปรับแก้ ให้ประสานงานกับผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือพิจารณาอีกครั้งหนึ่ง 
 



-๕๒- 
 

ขั้นตอนที่ ๑๑ ด าเนินการออกหนังสือตอบรับการลงบทความลงในวารสาร “สักทอง” 
 เมื่อผู้แต่งดำเนินการตามข้ันตอนทั้งหมดของวารสารเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ทางผู้รับผิดชอบจะดำเนินการ
จัดทำหนังสือตอบรับการลงบทความลงในวารสาร “สักทอง” ผ่านระบบ e-office automation 
(https://eoa2.kpru.ac.th/eOfficeA1/login.php) เพ่ือให้อธิการบดี/รองอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ
กำแพงเพชรอนุมัติลงนามในหนังสือตอบรับ (ตามขั้นตอนที่ ๕) ดังภาพที่ ๖๔ และภาพที่ ๖๕ ตามลำดับ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๖๔ ระบบ E-office Automation 
 
 



-๕๓- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๖๕ หนังสือราชการ “ตอบรับการลงบทความในวารสาร สักทอง” 

 
ปัญหา : - 

 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : - 
 



-๕๔- 
 

ขั้นตอนที่ ๑๒ ตรวจสอบรูปเล่ม (ต้นฉบับ) ก่อนตีพิมพ์ 
 ผู้รับผิดชอบดำเนินการรวบรวมบทความในแต่ละฉบับ จะออกเล่มวารสาร ๔ ฉบับต่อปี ดังนี้  
ฉบับที่ ๑ เดือนมกราคม-มีนาคม ฉบับที่ ๒ เดือนเมษายน-มิถุนายน ฉบับที่ ๓ เดือนกรกฎาคม-กันยายน และ   
ฉบับที่ ๔ เดือนตุลาคม-ธันวาคม ซึ่งในแต่ละฉบับจะต้องมีบทความทั้งหมดไม่น้อยกว่า ๑๕ เรื่อง และจะต้องเป็น
บทความที่มาจากหลากหลายหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกไม่น้อยกว่าหรือเท่ากับ ๕๐ เปอร์เซ็นต์ ตามเกณฑ์
การประเมินคุณภาพวารสารที่ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) กำหนดไว้ และจัดทำบทความเป็นไฟล์ PDF 
เพ่ือจัดส่งให้โรงพิมพ์จัดทำต้นฉบับ และจัดส่งให้ผู้เชี่ยวชาญทางด้านภาษาไทยตรวจต้นฉบับ เช่น ตรวจคำผิด-ถูก 
การตัดคำ เป็นต้น เมื่อผู้เชี่ยวชาญตรวจต้นฉบับเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบดำเนินการปรับแก้ไขต้นฉบับ
ตามคำแนะนำของผู้เชี่ยวชาญ จึงดำเนินการจัดส่งให้ทางโรงพิมพ์ดำเนินการจัดทำเล่มสมบูรณ์ และเผยแพร่ให้กับ 
ผู้แต่ง ผู้ทรงคุณวุฒิ หน่วยงานภายนอก และภายในมหาวิทยาลัย 

  

ปัญหา : ในการตรวจต้นฉบับของเล่มวารสารใช้เวลานานมาก 
 แนวทางแก้ปัญหา : เรียนเชิญผู้เชี่ยวชาญทางด้านภาษาไทยให้ตรวจเพิ่ม เพ่ือให้เวลาในการตรวจต้นฉบับ 
                                    เร็วขึ้น 
 ข้อเสนอแนะ : ผู้รับผิดชอบตรวจความถูกต้องในเบื้องต้น จะทำให้ลดระยะเวลาในการแก้ไข 
 

ขั้นตอนที่ ๑๓ กระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production) 
 ๑. เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร จากนั น Log in เข้าสู่ระบบ 
 ๒. เข้าสู่หน้า Dashboard ของบทความ 
 ๓. คลิกชื่อบทความเพ่ือเข้าสู่บทความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๖๖ แสดงหน้าของบทความที่ได้ผ่านการ Production 

คลิกช่ือบทความเพื่อเข้าสูบ่ทความ สถานะของบทความ 
Production 

จ้านวนไฟล์เผยแพร่บทความออนไลน์ (Galleys) 

จ้านวนกระทู้สนทนา (Discussions) 



-๕๕- 
 

 ๔. เข้าสู่หน้ากระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production) 
แนะน ำหัวข้อต่ำงๆ ดังนี  

Metadata คือ รายละเอียดของบทความ 
Editorial History คือ ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 
Submission Library คือ คลังเก็บไฟล์ข้อมูลอื่น ๆ ของวารสาร 
Production Ready Files คือ ไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ 

       เช่น ไฟล์ word ก่อนส่งโรงพิมพ์ หรือ ไฟล์ word ที่ 
       ได้รับจากโรงพิมพ์ 

Production Discussions คือ กระทู้สนทนากระบวนการเตรียมเผยแพร่บทความ  
                                      (Production) 
Galleys คือ ไฟล์เผยแพร่บทความออนไลน์ *ผู้แต่ง (Author) จะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี  
Participants คือ ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๖๗ แสดงกระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production) 

 
ปัญหา : - 

 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : - 
 

กระทู้สนทนากระบวนการเตรยีมเผยแพร่บทความ 

ไฟล์บทความฉบับสมบรูณ ์
เช่น ไฟล์ word ก่อนส่งโรงพิมพ์ หรือ ไฟล์ word ที่ได้รับจากโรง

พิมพ์ 

ไฟล์เผยแพร่บทความออนไลน ์
* ผู้แต่ง (Author) จะเห็นไฟล์ที่หวัข้อนี  

แจ้งรายละเอียดสถานะของบทความ 

น้าบทความเข้าเล่ม 

ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 



-๕๖- 
 

ขั้นตอนที่ ๑๔ อัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ 
 ๑. คลิกลิงก ์Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ เช่น ไฟล์ word ก่อนส่งโรงพิมพ์ หรือ 
ไฟล์ word ที่ได้รับจากโรงพิมพ์ เป็นต้น 
 
 
 

ภาพที่ ๖๘ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ 
 

 ๒. เลือกประเภทไฟล์ Article Text 
 ๓. คลิกปุ่ม Upload file เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับร่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๖๙ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) 
 

 ๔. คลิกปุ่ม Continue *ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกปุ่ม Change File 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๗๐ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) 
 



-๕๗- 
 

 ๕. คลิกปุ่ม Continue *ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกลิงก ์Edit 
 
 
 
 
 
 

 

 
ภาพที่ ๗๑ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) 

 

 ๖. คลิกปุ่ม Complete 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๗๒ แสดง Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) 

 

 ๗. หัวข้อ Production Ready Files จะแสดงไฟล์บทความฉบับร่าง 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๗๓ แสดงหัวข้อ Production Ready Files 

 
 
 
 
 



-๕๘- 
 

 ๘. แก้ไขข้อมูลบทความ ให้ตรงกับไฟล์ PDF ของบทความ เพ่ือแสดงผลออนไลน์ โดยการคลิกลิงก์ 
Metadata 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๗๔ แสดงแก้ไขข้อมูลบทความ ให้ตรงกับไฟล์ PDF ของบทความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๕๙- 
 

 ๙. กรอกข้อมูลตามรายละเอียด Submission 

 
 

ภาพที่ ๗๕ แสดงเมนู Submission 
 
 
 



-๖๐- 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๗๖ แสดงเมนู Submission (ต่อ) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๗๗ แสดงเมนู Submission (ต่อ) 
 
 



-๖๑- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๗๘ แสดงเมนู Submission (ต่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 



-๖๒- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๗๙ แสดงเมนู Submission (ต่อ) 

 
 ๑๐. กรอกข้อมูลตามรายละเอียด References 
  -แยกรายการอ้างอิง (References) แต่ละรายการ โดยกด Enter เพ่ือขึ้นบรรทัดใหม่ 
  -คลิกปุ่ม Extract and Save References 
  -ระบบจะแยกรายการอ้างอิง (References) และสร้างลิงก์ให้อัตโนมัติ  
    ดังภาพที่ ๘๐ และภาพท่ี ๘๑ ตามลำดับ 
 
 
 
 



-๖๓- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๘๐ แสดงกรอกข้อมูลส่วน References 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๑ แสดงกรอกข้อมูลส่วน References (ต่อ) 
 

ปัญหา : ผู้รับผิดชอบจะลืมกด Enter ในการกรอกข้อมูลส่วน References 
 แนวทางแก้ปัญหา : ผู้รับผิดชอบต้องหมั่นฝึกทำในส่วนนี้อยู่บ่อยๆ 
 ข้อเสนอแนะ : ผู้รับผิดชอบต้องตรวจสอบความถูกต้องอยู่เสมอ 



-๖๔- 
 

ขั้นตอนที่ ๑๕ อัปโหลดไฟล์ PDF เพื่อเผยแพร่ออนไลน์ 
 ๑. หัวข้อ Galleys คลิกลิงก ์Add galley เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF ของบทความที่ต้องการเผยแพร่ออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๒ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF 
 
 
 
 
 



-๖๕- 
 

 ๒. กรอกรายละเอียด และคลิกปุ่ม Save  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ภาพที่ ๘๓ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF (ต่อ) 

 

 ๓. เลือก Article Text และคลิกปุ่ม Upload File เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF ของบทความ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๔ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF (ต่อ) 



-๖๖- 
 

 ๔. คลิกปุ่ม Continue *ถ้าต้องการแก้ไขไฟล์ ให้คลิกปุ่ม Change File ดังภาพที่ ๘๕ 
 ๕. คลิกปุ่ม Continue *ถ้าต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ในระบบ ให้คลิกลิงก์ Edit ดังภาพที่ ๘๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๕ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๖ แสดงหัวข้อ Galleys เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF (ต่อ) 
 
 
 
 



-๖๗- 
 

 ๖. คลิกปุ่ม Complete ดังภาพที่ ๘๗ 
 ๗. หัวข้อ Galleys แสดงไฟล์ PDF ของบทความที่ต้องการเผยแพร่ออนไลน์ ดังภาพที่ ๘๘ 

*ถ้าต้องการแก้ไข หรือ ลบไฟล์ให้คลิกสัญลักษณ์  
*อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๗ แสดงปุ่ม Complete เพ่ืออัปโหลดไฟล์ PDF 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๘ แสดงไฟล์ PDF ของบทความเพ่ือแสดงในหน้าออนไลน์ 
ปัญหา : - 

 แนวทางแก้ปัญหา : - 
 ข้อเสนอแนะ : - 



-๖๘- 
 

ขั้นตอนที่ ๑๖ เผยแพร่ตัวเล่มออนไลน์ (Publication) 
 ๑. คลิกปุ่ม Schedule For Publication เพ่ือน้าบทความเรื่องนี เข้าตัวเล่ม 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘๙ แสดงปุ่ม Schedule For Publication เพ่ือน้าบทความเรื่องนี เข้าตัวเล่ม 
 

 ๒. เลือกตัวเล่มวารสาร เลขหน้าของบทความ คลิกเลือก  การอนุญาตสิทธิ์การเข้าถึงบทความ การ
อนุญาต เจ้าของลิขสิทธิ์บทความ ปีลิขสิทธิ์บทความ และคลิกปุ่ม Save  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๙๐ แสดงขั้นตอนการน้าบทความเข้าตัวเล่ม 
 



-๖๙- 
 

 ๓. สิ นสุดกระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ภาพที่ ๙๑ สิ นสุดกระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ 

 
ปัญหา : การเลือกตัวเล่มวารสาร และเลขหน้าของบทความไม่ตรงตามไฟล์ที่แนบไว้ 

 แนวทางแก้ปัญหา : ผู้รับผิดชอบต้องตรวจสอบไฟล์บทความทุกๆ บทความที่นำลงออนไลน์ 
 ข้อเสนอแนะ : ผู้รับผิดชอบควรศึกษาคู่มือของศูนย์ TCI อยู่เสมอ 
 
 
 
 
 
 



-๗๐- 
 

ขั้นตอนที่ ๑๗ การบันทึกข้อมูล Fast-track ของเล่มวารสารที่ Publish Issue  
 เมื่อเล่มวารสารได้ดำเนินการ Publish Issue ในระบบ ThaiJO เรียบร้อยแล้ว ผู้รับผิดชอบจะต้อง
ดำเนินการนำข้อมูลลงในระบบ Fast-track ของศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) เพ่ือให้การนำเข้าข้อมูล
บทความวารสารและรายการอ้างอิง เป็นไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
 ๑. การเข้าสู่ระบบและจัดการข้อมูลเบื้องต้นของวารสาร 
  -เข้าสู่เว็บไซต์ https://fasttrack.tci-thailand.org/index.html และดำเนินการ Login 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๙๑๒ แสดงการ เข้าสู่เว็บไซต์ https://fasttrack.tci-thailand.org/index.html 

 

   ในส่วนของอีเมลผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน ทางศูนย์ TCI จะเป็นผู้ที่กำหนดมาให้เรียบร้อย 
  -คลิกท่ี List of Issues โดยช้ีไปที่สัญลักษณ์ 
 
    
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๙๓ แสดงส่วนของอีเมลผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 
 
 
 



-๗๑- 
 

  -เมื่อเข้าสู่หน้า List of Issues แล้วคลิกท่ีรูปคน แล้วคลิกที่ My Profile 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๙๔ แสดงการเข้าสู่หน้า List of Issues 

 

  -เพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการในชื่อ CC emails และแก้ไข password ตามท่ีวารสารต้องการ 
แล้วกด Save change ต่อจากนั้นให้กดปุ่ม OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๙๕ แสดงการเพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการในชื่อ CC emails และแก้ไข password 



-๗๒- 
 

 ๒. การสร้างฉบับของวารสาร 
  -คลิกท่ี Create Issue เพ่ือเพ่ิมฉบับของวารสารที่จะทำการบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ภาพที่ ๙๖ แสดงการเพ่ิมฉบับของวารสาร 

 

  -กรอกข้อมูลฉบับ ดังนี้ 
   -Year เลือก [Christian year (ปี ค.ศ.) หรือ Buddhist year (ปี พ.ศ.)] 
   -Vol พิมพ์ตัวเลข ปีที่ของวารสาร เช่น ปีที่ ๒๐ ให้กรอก ๒๐ 
   -Issue number/title พิมพ์ตัวเลข ฉบับที่ของวารสาร โดยสามารถพิมพ์ได้ทั้งตัวเลข
และตัวหนังสือ เช่น ฉบับที่ ๒ หรือ (๒) ให้กรอก ๒ หรือ กรณีเป็นฉบับพิเศษ ให้กรอก Special หรือ กรณีเป็น
ฉบับเสริม ให้กรอก Supplemant x เช่น Supplemant ๑ จากนั้นกดปุ่ม Save 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๙๗ แสดงการกรอกข้อมูลฉบับ 

 
 



-๗๓- 
 

 ๓. การบันทึกข้อมูลบทความ 
  -คลิกท่ี View ที่อยู่ด้านท้ายของปีที่ ฉบับที่ ที่จะดำเนินการบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๙๘ แสดงการ View ที่อยู่ด้านท้ายของปีที่ ฉบับที่ 

 
  -เข้าสู่ตัวเล่มวารสาร จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Create article เพ่ือบันทึกบทความ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๙๙ แสดงปุ่ม Create article เพ่ือบันทึกบทความ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๗๔- 
 

  -เมื่อคลิกที่ปุ่ม Create article แล้ว จะปรากฏวิธีการบันทึกบทความ ๓ แบบ ได้แก่ Manually 
Import Scopus Import และ ThaiJO Import (หมายเหตุ : Manually ใช้สำหรับวารสารที่ไม่อยู่ในระบบ 
ThaiJO Scopus Import ใช้สำหรับวารสารอยู่ในฐาน Scopus และ ThaiJO Import ใช้สำหรับวารสารอยู่ในฐาน 
ThaiJO) 
  
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๐๐ แสดงวิธีการบันทึกบทความ ๓ แบบ 

 
 ๔. การบันทึกบทความแบบ ThaiJO Import 
  -คลิกท่ี ThaiJO Import 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๐๑ แสดงการบันทึกบทความแบบ ThaiJO Import 

 
 
 
 
 
 
 



-๗๕- 
 

  -นำชื่อวารสารที่คัดลอกมาวางในชื่อ Journal แล้วเลือก Issue เลือก Article เพ่ือที่จะคีย์ข้อมูล 
แล้วกดปุ่ม Import 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๐๒ แสดงการนำชื่อวารสารที่คัดลอกมาวางในชื่อ Journal 
 

  -เมื่อคลิก Import เข้ามาแล้ว หน้าแรกที่จะปรากฏคือหน้า Metadata ซ่ึงประกอบด้วย ชื่อ
บทความไทย/อังกฤษ บทคัดย่อไทย/อังกฤษ คำสำคัญไทย/อังกฤษ เลขหน้า และ URL อันดับที่ควรตรวจสอบคือ 
ชื่อบทความถูกต้องไม่มีพยัญชนะเพ้ียน บทความลงในช่องภาษาได้ถูกต้อง ถ้าไม่ถูกต้องให้ทำการแก้ไข  
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๐๓ แสดงหน้า Metadata 



-๗๖- 
 

  -ตรวจสอบถูกต้องบทคัดย่อภาษาไทย/อังกฤษ ถ้าพบบทคัดย่อพยัญชนะเพ้ียนให้ดำเนินการแก้ไข
ให้ถูกต้อง คำสำคัญไทย/อังกฤษ แต่ล่ะคำต้องคั่นด้วยเครื่องหมายเซมิโคลอน (;) เลขหน้าบทความ และ URL  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๐๔ แสดงตรวจสอบถูกต้องบทคัดย่อภาษาไทย/อังกฤษ คำสำคัญไทย/อังกฤษ เลขหน้าบทความ  

และ URL 

 



-๗๗- 
 

  -เมื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องในหน้า Metadata เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือการ
ตรวจสอบข้อมูลหน้า Authors โดยการคลิกท่ี Authors ซึ่งข้อมูลหน้า Authors ประกอบด้วย ชื่อผู้แต่งไทย/
อังกฤษ สังกัดไทย/อังกฤษ และประเทศผู้แต่ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๐๕ แสดงการตรวจสอบความถูกต้องในหน้า Metadata เรียบร้อย 
 

  -เมื่อเข้ามาในหน้า Authors แล้วลำดับแรกต้องเช็คว่าข้อมูลผู้แต่งท่ี Import มาจาก ThaiJO 
ครบหรือไม่ ถ้าไม่ครบให้ดำเนินการแก้ไข เช่น ข้อมูลผู้แต่งพบว่ามีแต่ชื่อภาษาไทย ต้องเพ่ิมชื่อผู้แต่งภาษาอังกฤษ 
การลงสังกัดผู้แต่งต้องแยกหน่วยงานจากเล็กไปใหญ่ เช่น ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระ
จอมเกล้าธนบุรี ถ้ามีผู้แต่งหลัก ให้คลิกท่ีปุ่ม Corresponding Author ถ้าผู้แต่งมีสังกัดมากกว่าหนึ่ง ให้คลิกท่ีปุ่ม 
add more affilation ข้อสาคัญคือต้องใส่ประเทศผู้แต่ง  
 

 
ภาพที่ ๑๐๖ แสดงข้อมูล สังกัด ของผู้แต่ง 



-๗๘- 
 

  -ข้อมูลที่แก้ไข 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๐๗ แสดงข้อมูลผู้แต่งที่สมบูรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๗๙- 
 

  -แนะนำปุ่มต่างๆ ใน Author 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๐๘ แสดงปุ่มต่างๆ ใน Author 

 
 



-๘๐- 
 

  -เมื่อทำการตรวจสอบข้อมูล Authors เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือการตรวจสอบรายการ
อ้างอิง ที่ Import ข้อมูลมาจาก ThaiJO โดยคลิกที่ Reference เมื่อเข้าท่ีหน้า Reference จะพบว่ารายการ
อ้างอิงที่มาจากระบบ ThaiJO จะลงช่อง Ref.text ให้อัตโนมัติ ทางวารสารต้องทำการตรวจสอบข้อมูลความ
ถูกต้องของรายการอ้างอิง โดยเปิดไฟล์บทความเพ่ือเปรียบเทียบความถูกต้อง ถ้าไม่ถูกต้องให้ทำการแก้ไข  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๐๙ แสดงการตรวจสอบรายการอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๑๐ แสดงการตรวจสอบรายการอ้างอิง (ต่อ) 



-๘๑- 
 

  -ขั้นตอนต่อไปคือการเลือกวารสารในช่อง Ref.text ที่เป็นการอ้างอิงวารสารมาแยกข้อมูลเพื่อ
นำไปใช้ในการคำนวณค่า Citation โดยกดปุ่ม auto fill ๑ หรือ auto fill ๒  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๑๑ แสดงการเลือกวารสารในช่อง Ref.text 

 
  -เมื่อกดปุ่ม auto fill ๒ แล้ว ให้เช็คข้อมูล ได้แก่ ชื่อผู้แต่ง ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ปี พ.ศ. ปีที่ 
ฉบับที่ เลขหน้า ดังรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๑๒ แสดงการเช็คข้อมูลด้วยปุ่มกด auto fill ๒ 



-๘๒- 
 

  -แนะนำปุ่มต่างๆ ใน Reference 
   DOI import    คือ การดึงข้อมูลมาจากเลข DOI มาลงฟิลด์ 
   auto fill ๑ คือ การดึงข้อมูลจากชังค์มาลงฟิลด์ แต่ข้อมูลอาจไม่สมบูรณ์ 
   auto fill ๒ คือ การดึงข้อมูลจากชังค์มาลงฟิลด์ เป็นข้อมูลที่สมบูรณ์ 
   + reference คือ การเพ่ิมรายการอ้างอิงต่อท้ายถัดจากรายการอ้างอิงที่กดปุ่มนี้ 
   clear   คือ การลบข้อมูลในฟิลด์ 
   remove คือ การลบรายการอ้างอิง 
 

  -เมื่อลงรายการอ้างอิงที่เป็นวารสารในฟิลด์ครบแล้ว ให้กดที่ปุ่ม Submit to TCI โดยก่อนที่จะส่ง
ข้อมูลเพ่ือ Submit to TCI จะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลก่อนว่าได้ลงข้อมูลครบแล้วทั้งในส่วน Metadata 
Authors และ Reference  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๑๓ แสดงปุ่ม Submit to TCI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๘๓- 
 

 
 

  -กดปุ่ม YES และ กดปุ่ม OK ดังภาพที่ ๑๑๔ และภาพ ๑๑๕ ตามลำดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๑๔ แสดงปุ่ม YES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑๕ แสดงปุ่ม OK 
 
 
 
 
 
 
 



-๘๔- 
 

  -เมื่อส่งบทความแล้ว สถานะบทความจะเปลี่ยนเป็น Complete Submission ทางวารสาร
จะต้องรอการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลจากศูนย์ TCI ซึ่งศูนย์ TCI จะต้องใช้ระยะเวลาในการตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลประมาณ ๑-๒ สัปดาห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๑๖ แสดงปุ่ม OK 

 

  -หลังจากให้เวลากับศูนย ์TCI เพ่ือตรวจสอบข้อมูลแล้ว ผู้รับผิดชอบต้องเข้าไปตรวจสอบข้อมูล
บทความที่ได้ Submission โดยเข้าที่หน้าเว็บไซต์ http://fasttrack.tci-thailand.org ใส่ User name และ 
password  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๑๗ แสดงการเข้าท่ีหน้าเว็บไซต์ 

 
 
 



-๘๕- 
 

  -หากมีการแก้ไขข้อมูลจากศูนย์ TCI จะปรากฏตัวเลขที่สถานะ Revision Required (ตัวเลข    
สีแดง) ซึ่งวารสารต้องคลิกที่ตัวเลข เพื่อเข้าไปแก้ไขข้อมูลบทความตามที่ศูนย์ TCI แจ้งมา  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๑๘ แสดงสถานะ Revision Required 

 
  -คลิกท่ีชื่อบทความเพ่ือดำเนินการแก้ไขข้อมูลตามที่ ศูนย์ TCI Comment มา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑๙ แสดงสถานะการแก้ไขข้อมูลตามที่ ศูนย์ TCI Comment 
 



-๘๖- 
 

  -คลิกท่ี C เพ่ือดู Comment ที่จะต้องแก้ไข  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๒๐ แสดง Comment ที่ต้องแก้ไข 

 
  -ปรากฏหน้า Comment ที่จะต้องแก้ไข  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ ๑๒๑ แสดง Comment ที่ต้องแก้ไข (ต่อ) 

 
 
 
 
 



-๘๗- 
 

  -คลิกท่ี ตัวหนังสือสีแดง เพ่ือแก้ไขข้อมูล ตามที่แจ้ง โดยคลิกทีละรายการแล้วดำเนินการแก้ไข
ข้อมูล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๒๒ แสดงรายการ Comment ที่ต้องแก้ไข 
 

  -เมื่อแก้ไขตาม Comment ครบทุกข้อแล้ว ให้คลิกที่ Submit the revised version  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๑๒๓ แสดงคลิก Submit the revised version 



-๘๘- 
 

 

  -คลิกท่ี Submit the revised version แล้วให้คลิก YES  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๒๔ แสดงคลิก YES 
 

  -คลิก OK เพ่ือส่งบทความที่แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้ทาง ศูนย์ TCI ตรวจสอบข้อมูลต่อไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ ๑๒๕ แสดงคลิก OK 



-๘๙- 
 

  -เมื่อดำเนินการ Submit the revised version เรียบร้อยแล้ว สถานะบทความจะเปลี่ยนเป็น 
Revision Completed  
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๒๖ แสดงสถานะบทความจะเปลี่ยนเป็น Revision Completed 
 

  -เข้าเว็บไซต ์http://fasttrack.tci-thailand.org ใส่ User name และ password เพ่ือเช็ค
สถานะบทความที่ส่งไปแก้ไข เมื่อทางศูนย์ TCI แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วสถานะบทความจะเปลี่ยนเป็น Indexing 
Completed บทความจะถูก Index เข้าสู่ฐานข้อมูล TCI ต่อไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๒๗ แสดงสถานะบทความจะเปลี่ยนเป็น Indexing Completed 
 

ปัญหา : การกรอกข้อมูลไม่ถูกต้องตามท่ีศูนย์ TCI กำหนด 
 แนวทางแก้ปัญหา : ผู้รับผิดชอบต้องศึกษาวิธีการลงข้อมูลในระบบตามลำดับขั้นตอนอย่างละเอียด 
 ข้อเสนอแนะ : หากไม่แน่ใจควรศึกษาขั้นตอนการลง Fast-track อีกครั้ง 



-๙๐- 
 

ประกาศการประเมินด้านจริยธรรมและจรรยาบรรณวารสารวิชาการไทยในฐานข้อมูล TCI พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 วารสารที่อยู่ในฐานข้อมูลของศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) ต้องปฏิบัติตามประกาศของศูนย์ดัชนี
การอ้างอิงวารสารไทย (TCI) เรื่อง การประเมินด้านจริยธรรมและจรรยาบรรณวารสารวิชาการไทยในฐานข้อมูล 
TCI พ.ศ. ๒๕๖๖ ลงวันที่ ๒๑ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ อย่างเคร่งครัน ถ้ามีเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับการทำผิด
จริยธรรมและจรรยาบรรณของวารสารในช่องทางต่างๆ เมื่อคณะกรรมการพิจารณาจริยธรรมและจรรยาบรรณฯ 
ได้รับคำชี้แจ้งและพิจารณาตรวจสอบแล้ว หากพบว่าข้อร้องเรียนนั้นเป็นจริง วารสารจะถูกถอดชื่อออกจาก
ฐานข้อมูล TCI และถูกจัดไปอยู่ในกลุ่มวารสารที่ไม่ผ่านเกณฑ์ประเมินด้านจริยธรรมและจรรยาบรรณ เป็นเวลา
อย่างน้อย ๒ ปี ขึ้นอยู่กับเจตนาและลักษณะของหลักฐาน และข้อเท็จจริงด้านจริยธรรมและจรรยาบรรณที่ปรากฎ
ของแต่ละวารสาร 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๒๘ ประกาศการประเมินด้านจริยธรรมและจรรยาบรรณวารสารวิชาการไทยในฐานข้อมูล TCI พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 
 



-๙๑- 
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-๙๒- 
 

ประวัติผู้เขียน 
 

ชื่อ-นามสกุล  นายทวิช ปิ่นวิเศษ 
 
ที่อยู่ (ที่บ้าน)  ๗๗/๔ หมู่ ๕ ตำบลนครชุม อำเภอเมือง จังหวัดกำแพงเพชร ๖๒๐๐๐ 
       (ที่ท างาน)   สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ๖๙ หมู่ ๑ ตำบลนครชุม  

อำเภอเมือง จังหวัดกำแพงเพชร ๖๒๐๐๐ 
 
โทรศัพท์  ๐๘ ๔๕๙๓ ๙๒๒๓  
 
ประวัติการศึกษา ๒๕๔๕ สำเร็จการศึกษาระดับ ครุศาสตรบัณฑิต (การประถมศึกษา) 
             มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 

๒๕๔๑ สำเร็จการศึกษาระดับ มัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรียนชัยภูมิภักดีชุมพล 
๒๕๓๙ สำเร็จการศึกษาระดับ มัธยมศึกษาตอนต้น โรงเรียนชัยภูมิภักดีชุมพล  

 
ประสบการณ์ท างาน พ.ศ. ๒๕๕๓-๒๕๕๕ 

ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
หน่วยงาน  สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 
พ.ศ. ๒๕๕๕-ปัจจุบัน 
ตำแหน่ง  พนักงานมหาวิทยาลัย 
หน่วยงาน  สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 
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